A NEMZETI KOMMUNIKACIOS HIVATAL

Adatkezelési Szabalyzata

A szabdlyzat hatilyba 1épésének datuma:

Budapest, 2017.....0%, 2/

A szabalyzatot kiadta:

elnok

Nemzeti Kommunikacios Hivatal




A Nemzeti Kommunikacios Hivatal Elnokének
16./2017. (52 NKOH utasitasa

a Nemzeti Kommunikacios Hivatal Adatkezelési Szabalyzatardl

A jogalkotasrol szolo 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés ¢) pontjaban foglaltak
alapjan, valamint az informécios Onrendelkezési jogrél és az informdacidszabadsagrol szolo
2011. évi CXII. torvény (a tovabbiakban: Infotv.) 24. § (3) bekezdése és 30. § (6) bekezdése
alapjan a Nemzeti Kommunikacios Hivatal mikodésével osszefiiggésben keletkezett adatok
kezelésének rendjét, az adatok védelmére €s biztonsagara vonatkozé szabalyokat az utasitasban
foglaltak szerint hatdrozom meg.

1. A Nemzeti Kommunikacios Hivatal (a tovabbiakban: NKOH) Adatkezelési Szabalyzatat (a
tovabbiakban: Szabalyzat) jelen utasitds melléklete tartalmazza.

2. A Szabalyzat hatdlya a mellékletben meghatarozott modon kiterjed

a) az NKOH-val kormanyzati szolgalati  jogviszonyban  all6  valamennyi
kormanytisztviselore,

b) a kozponti allamigazgatasi szervekrdl, valamint a Kormany tagjai €s az allamtitkarok
jogallasarol szolo 2010. évi XLIIL torvénnyel Osszhangban az NKOH elndkére (a
tovabbiakban: Elndk) és elndkhelyettesére,

¢) a kozszolgalati tisztviselokrdl szolo 2011, évi CXCIX. torvény (a tovabbiakban: Kttv.)
258. §-a alapjan az NKOH-val munkaviszonyban allé munkavallalora

d) az NKOH-val foglakoztatasi jogviszonyban all6 valamennyi munkavallalora (a
tovabbiakban a)-d) pont egyiitt: munkatars).

3. Jelen utasitas a kozzétételét kovetd napon l€p hatalyba. A hatalyba lépéssel egyidejlileg
hatadlyat veszti a Nemzeti Kommunikaciéos Hivatal elnokének a kozérdekii adatok
megismerésére iranyulé kérelmek intézésének, tovabba a kotelezéen kozzéteendd adatok
nyilvanossagra hozatalanak rendjérdl sz6l6 3/2015 (02. 11.) NKOH utasitasa.
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Meliéklet a 1672017, (9.5 szdami NKOH utasitasdahoz

Nemzeti Kommunikaicios Hivatal
Adatkezelési Szabalyzata

1.§

A szabalyzat hatalya

A Szabalyzat hatdlya kiterjed az NKOH tevékenysége sordn a személyes adatok védelméhez
fiiz6d6 informéacios onrendelkezési jog érvényesiilésére, az NKOH altal kezelt kozérdekii
adatok kezelésére és kozzétételére, tovabba arra, hogy az NKOH altal kezelt személyes adatok
jogosulatlan felhasznalasanak megakadalyozasa érdekében meghatarozza a személyes és
kilénleges adatok kezelése soran iranyadd adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyokat.
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Ertelmezo rendelkezések

A Szabalyzat alkalmazasa soran az Infotv.-ben meghatarozottakon tul:

a)

b)

d)

g

h)

adatvédelem: a személyes ¢és kiilonleges adatok kezelésének normativ szabalyozasa az
adatalany informacios onrendelkezési joganak érvényesitése érdekében;

informadcios onrendelkezési jog: az Alaptérvény VI. cikkében biztositott személyes
adatok védelméhez valo jognak az a tartalma, hogy mindenki maga rendelkezik
személyes adatainak feltarasarol és felhasznalasarol;

adatbiztonsag: a személyes adatok jogosulatlan kezelése, igy kiilondsen megszerzése,
feldolgozasa, megvéltoztatisa és megsemmisitése elleni szervezési, technikai
megoldasok ¢és eljarasi szabalyok Osszessége; az adatkezelésnek az az allapota,
amelyben a kockézati tényezoket — és ezzel a fenyegetettséget — a szervezési, miiszaki
megoldéasok és intézkedések a legkisebb mértékiire csokkentik;

adatgazda: az NKOH Elndke, illetve aki az adott adatkezelésre vonatkozé doéntési
Jogosultsaggal rendelkezik;

betekintési és megismerési jogosultsdg: az a jogkdr, amelynek birtokaban a Jogosult
szamara elérhet6vé, megismerhetévé valnak az adott adatalloméanyban kezelt személyes
¢s kiilonleges adatok;

kozvetlen megismerési  jogosultsdg: adott adatalloméany informatikai alkalmazas
igenybevételevel kezelt adatainak megismeréséhez adott olyan jogkér, amely a jogosult
szamara lehetdséget biztosit arra, hogy az ott kezelt adatokhoz az altala megvalasztott
idépontban kozvetlen lekérdezéssel hozzaférjen;

kozvetlen lekérdezés: adott adatillomanyban kezelt adatokban — az adatkezel$ altal
clozetesen rendelkezésre bocsatott altaldnos lekérdezési jogosultsag felhasznalasaval —
elére meghatdrozatlan idépontban és alkalommal, naplozott forméaban torténé
betekintés, illetve az igy megismerhetévé vélt informacié kinyomtatésa, vagy mas
modon torténo rogzitése;

adathordozé: barmely alakban, barmilyen eszkdz felhasznalasaval és barmilyen
eljarassal elédllitott, személyes vagy kiilénleges adatot tartalmazé anyag;

hardver eszkéz: valamennyi olyan eszkéz, amelynek feladata az informatikai rendszer
folyamatos miikddésének biztositasa, vagy amely biztonsagi adatmentésre, avagy



masolatok készitésére szolgdl, valamint amely elektronikus vagy egyéb modon a
szamitogép kiils6 behatas elleni védelmét szolgalja;

J)  hirkozl6 eszkéz: barmilyen technikai eszkoz, technologiai eljaras, amely egy vagy tobb
fogado személy szamara jelzések, adatok és informaciok tovabbitasara vagy fogadasara
alkalmas;

k) kizérdekii adat kozzétételéért felelds személy: a Jogi €és Koordinacidés Foosztaly
munkatarsa;

) informacios jogokkal foglalkozo munkatars: az NKOH Elndke éltal kijelolt jogi, vagy
kozigazgatasi, vagy informatikai vagy ezeknek megfelelo felsofoku végzettséggel
rendelkez6 NKOH allomanyaba tartozé kormanytisztviseld.

3.§
Az adatkezelés elvei

(1)Az NKOH a tisztesség és torvényesség kovetelményeinek megfelelden, az érintettekkel
egylittmiik6dve koteles eljarni.

(2) A személyes adat az adatkezelés soran mindaddig megdrzi e mindségét, amig kapcsolata az
érintettel helyreallithato. Az érintettel akkor helyreallithatd a kapcsolat, ha az adatkezeld
rendelkezik azokkal a technikai feltételekkel, amelyek a helyreallitashoz sziikségesek.

(3) Az NKOH az adatkezelés soran biztositja az adatok pontossagat, teljességét és — ha az
adatkezelés céljara tekintettel sziikséges — naprakészségét, valamint azt, hogy az érintettet csak
az adatkezelés céljahoz sziikséges ideig lehessen azonositani.

4.§

Az adatvédelem alapelvei

(1) Az NKOH altal, illetve az NKOH szervezetében a cél megvalosulasahoz sziikséges
mértékben és ideig csak olyan személyes ¢€s kiilonleges adat kezelheto, amely az adatkezelés
céljanak megvaldsulasahoz elengedhetetlen és a cél elérésére alkalmas.

(2) Az NKOH munkatarsai a feladataik ellatasa korében személyes és kiilonleges adatot csak a
vonatkozé jogszabalyok elodirasainak betartasaval kezelhetnek.

(3) A személyes adatok védelméhez valé jog a természetes személyek Magyarorszag
Alaptorvényében biztositott alapjoga, amely garantalja az adatalanyok informacios
onrendelkezési jogat. Az informécios oOnrendelkezési jog az érintettek beleegyezésének
hidnyaban kizardlag torvényi felhatalmazas alapjan korlatozhaté. Az informacids
onrendelkezési jog tiszteletben tartasa érdekében az NKOH munkatarsa személyes adatot csak
torvényben irt esetekben, illetve akkor kezelhet, ha a torvény felhatalmazasa alapjan az NKOH
Elndke azt elrendeli, vagy ahhoz az adatalany kifejezetten — kiilonleges adat esetén irasban —
hozzajarult.

(4) Az NKOH adatkezelést végzd munkatarsa, mint adatkezel6 fegyelmi, kartéritési,
szabalysértési és bluntetdjogi felelosséggel tartozik a feladat- és hataskorének gyakorlasa soran
tudomdsara jutott személyes adatok jogszerii kezeléséért, az NKOH nyilvantartasaihoz
rendelkezésére allé hozzaférési jogosultsagok jogszerli gyakorlasaért.



(5) Személyes adat kezelésére csak az NKOH jogszabalyban meghatarozott feladat- és
hataskorének gyakorlasahoz sziikséges célbdl, jog gyakorlasa vagy kotelezettség teljesitése
eérdekében van lehetdség. Torvényben elrendelt adatkezelés esetén kizarélag a felhatalmazast
ado térvényben meghatarozott célbél valdsulhat meg adatkezelés. Az NKOH altal kezelt —
vagy az NKOH feladatainak ellatasdhoz mas adatkezel$ altal rendelkezésre bocsatott —
személyes adatok magancélra vald felhasznalasa tilos. Az adatkezelésnek mindenkor meg kell
felelnie a célhoz kotottség alapelvének.

(6) Ha az NKOH munkatarsa tudomast szerez arrol, hogy az altala kezelt személyes adat hibas,
hianyos, vagy idészeriitlen, koteles azt helyesbiteni, vagy helyesbitését az adat rogzitéséért
felel6s munkatarsnal kezdeményezni.

5.8

Az érintett jogainak érvényesitése, a tiltakozasi jog gyakorlasa és az azokkal osszefiiggo
feladatok

(1) Az NKOH biztositja, hogy az érintett adatalany az NKOH altal kezelt adataihoz
hozzaférjen.
(2) Az érintett tajekoztatast kérhet az NKOH-t6l a személyes adatainak kezelésérél, és kérheti
személyes adatainak helyesbitését, illetve — a jogszabalyban elrendelt adatkezelések kivételével
— azok torlését, valamint — ha arra térvény felhatalmazza — tiltakozhat személyes adatainak
kezelése ellen.
(3) A tajékoztatas ingyenes, ha a tdjékoztatast kérd az adott naptari évben azonos adatkezelésre
vonatkozé tdjékoztatasi kérelmet még nem nyujtott be. Egyéb esetekben koltségtéritést kell
megallapitani, amelynek fedeznie kell a t4jékoztatdssal kapcsolatban felmeriilt kdzvetlen
koltségeket. A mar megfizetett kdltségtéritést vissza kell tériteni, ha az adatokat jogellenesen
kezeltek, vagy ha a tajékoztatas kérése a személyes adat helyesbitését eredményezte.
(4) Amennyiben térvény alapjan az érintett tajékoztatasa nem tagadhato meg, a tajékoztatés
kiterjed a kezelt adatok megjelolésére, az adatkezelés céljara, jogalapjara, idGtartamara, az
adatfeldolgozd nevére, cimére és az adatkezeléssel Gsszefiiggd tevékenységére, tovabba arra,
hogy kik és milyen célbol kapjék vagy kaptak meg az adatokat.
(5) Az elutasitott tajékoztatas iranti kérelmekrél az NKOH informécios jogokkal foglalkozo
munkatdrsa nyilvantartast vezet, melyr6l a targyévet kovet januar 31-ig frasban tajékoztatja az
NKOH elndkét.
(6) A valosignak nem megfelelé adatot az NKOH — amennyiben a sziikséges adatok
rendelkezésre allnak — koteles helyesbiteni.
(7) A kezelt adatot torolni kell, ha:
a) az adat kezelése jogellenes;
b) az erintett azt — térvényben eldirt kotelez$ adatkezelést kivéve — kéri;
¢) az adat hidnyos vagy téves, és ez az allapot jogszertien nem orvosolhatd, feltéve, hogy a
torlést torvény nem zarja ki;
d) az adatkezelés célja megsziint, vagy az adatok taroldsanak térvényben meghatéarozott
hatérideje lejart;
¢) azt a birgsaig vagy a Nemzeti Adatvédelmi és Informécidszabadsag Hatosag
(a tovabbiakban: Hat6sag) elrendelte.



(8) Az adat helyesbitésérol vagy torlésérdl az érintetten kiviil mindazokat tajékoztatni kell,
akiknek az adatot tovabbitottak, kivéve, ha a tajékoztatas elmaradasa az adatkezelés céljara
tekintettel az €rintett jogos érdekeit nem sérti.
(9) Az érintett tiltakozhat személyes adatanak kezelése ellen, ha
a) a személyes adatok kezelése (tovabbitasa) kizarolag az adatkezelére vonatkozo jogi
kotelezettség teljesitéséhez vagy az adatkezelo, adatatvevo vagy harmadik személy jogos
érdekének érvényesitéséhez szlikséges kivéve, kotelezd adatkezelés esetén;
b) a személyes adat felhasznalasa kozvélemény-kutatds vagy tudoményos kutatas céljara
torténik;
¢) a tiltakozas joganak gyakorlasat torvény lehetévé teszi.
(10) Amennyiben a tiltakozas indokolt, az adatkezel6 koteles az adatkezelést (tovabbi
adatfelvételt, adattovabbitast) megsziintetni €s az adatokat zarolni, valamint a tiltakozasrol, és
az annak alapjan tett intézkedésekrol értesiteni mindazokat, akik részére a tiltakozassal érintett
személyes adatot kordbban tovabbitotta. Az érintettek kotelesek intézkedni a tiltakozasi jog
érvényesitése érdekében.
(11) Ha az érintett nem ért egyet a tiltakozasanak elbiralasa eredményeként hozott adatkezel6i
dontéssel, a dontés ellen a kozléstol szamitott harminc napon beliill — az Infotv. 22. §-dban
foglalt modon — birésaghoz fordulhat.

6. §

Adatallomanyok (nyilvantartasok) létrehozasa, iigyviteli és nyilvantartasi céla
adatkezelés

(1) Torvényi felhatalmazas hianyaban az adatkezelés alapjaul kizarolag az érintett megfelel6
tajékoztatasan alapuld, dnkéntes és hatarozott — kiilonleges adat esetén irasbeli — hozzajarulasa
szolgalhat, amelyben félreérthetetlen beleegyezését adja a megfeleld személyes adatok
meghatarozott célbdl és korben torténd kezeléséhez. A hozzajarulas megszerzése soran az
érintettet kifejezetten figyelmeztetni kell a beleegyezés Onkéntességére. A hozzdjarulast — a
késGbbi igazolhatosag érdekében — kiilonleges adatnak nem mindsiilé személyes adatok esetén
is célszer(i irasban rogziteni.

(2) Az NKOH az adatkezelés eltéro célja alapjan tigyviteli céli adatkezeléseket végez.

(3) Az tgyvitelhez kapcsolodd adatkezelés az ligy iktatasahoz, feldolgozasahoz kapcesolodik.
Alapvetd célja az adott lgyhOz tartozd vizsgalat, eljaras lefolytatasdhoz, az adatkezelés
szereploinek azonositasahoz és az ligy befejezéseéhez sziikséges adatok biztositasa.

7.8

(1) Az NKOH az iratokban rogzitett személyes adatokat az iratok selejtezésére, illetve a
nem selejtezhetd iratok levéltarba adasara az NKOH Iratkezelési Szabalyzatanak 1. szamu
mellékeltét képezo Irattari tervben eldirt ideig — az adatkezelés célhoz kotottségére vonatkozo
eldirasok megtartasaval — kezeli.

(2) Az NKOH adatvédelmi incidenssel kapcsolatos intézkedések ellenérzése, valamint az
érintett tajékoztatasa céljabol belsé adatvédelmi nyilvantartast vezet, amely tartalmazza az
érintett személyes adatok korét, az adatvédelmi incidenssel érintettek korét €s szamat, az
adatvédelmi incidens idopontjat, kortlményeit, hatdsait és az elharitasara megtett
intézkedéseket. valamint az adatkezelést eloiro jogszabalyban meghatarozott egyéb adatokat.



(3) Az NKOH munkatarsa, akinek tevékenysége soran személyes adat kezelése meriil fel,
ezt koteles az informacios jogokkal foglalkozé munkatars felé jelezni. Az informécios
jogokkal foglalkozo munkatdrs az NKOH altal végzett adatkezelést az elektronikusan vezetett
bels6 adatvédelmi nyilvéantartasba felveszi.

8.8
Az NKOH munkatarsainak és a palyazok személyes adatainak kezelése

(1) Az NKOH személyiigyi nyilvantartasanak kezelésére és vezetésére az NKOH Kozszolgalati
Szabalyzatanak rendelkezései az iranyadéak. A személyiigyi nyilvantartasi adatkezelést —
figyelemmel az Infotv. 65. § (3) bekezdésének a) pontjara — nem kell bejelenteni az
adatvédelmi nyilvantartasba.

(2) A szakszervezeti vagy érdekképviseleti szervezeti tagsagra utalo adat az érintett munkatars
irasbeli hozzdjaruldsa alapjan kezelhet6. A munkaltatd a szakszervezeti, vagy az érdek-
képviseleti tagdij atutaldsahoz szitkséges intézkedéseket csak abban az esetben teheti meg, ha a
szemeélyes adatok kezeléséhez a szakszervezet vagy az érdekképviseleti szervezet az érintett
tagok Gnkéntes €s frasbeli beleegyezését beszerzi, és egy példanyat a munkaltatonak megkiildi.
(3) Az NKOH altal kiirt palyazatokra bekiildott jelentkezésekhez mellékelni kell a palyédzoknak
a személyes adatok kezelés¢hez a pélyazati anyaggal egyiitt megadott személyes
hozzajarulédsat. A pdlyazat elbirdldsa utan az eredménytelen palyazok személyes adatait
tartalmazo adathordozokat a palyazonak — kérésére — kilencven napon beliil vissza kel kiildeni,
vagy a palyazonak a személyes adatai tovabbi pélyazatok soran torténé felhasznaldsara
vonatkozo hozzdjdrulasa hianydban meg kell semmisiteni. A megsemmisitésrol (torlésrél)
jegyzokonyvet kell felvenni.

(4) Az NKOH-hoz barmilyen formaban allaskeresési céllal (hirdetésre, spontan médon)
eljuttatott Onéletrajzokban 1évé személyes adatok kezeléséhez az érintett hozzajarulasat
vélelmezni kell. Alkalmazas hianyéban a személyes adatokat torélni kell.

(5) Az NKOH a korménytisztviselokre vonatkozo adatok koziil — a hozzajarulasa nélkiil —
kozérdekbol adhat tajékoztatdst a kormanytisztviseld nevérdl, beosztasarol, munkakorérol,
valamint — ha azt térvény nem zarja ki — egyéb, a kozfeladata ellatasaval osszefiiggd adatairol.
A nyujtott tajékoztatasrol az érintettet értesiteni kell.

9.§
Adatbiztonsag

(1) Az NKOH gondoskodik az adatok biztonsagarol. Ennek érdekében megteszi a sziikséges
technikai ¢s szervezési intézkedéseket mind az informatikai eszkozok Gtjan tarolt, mind a
hagyomanyos, papiralapti adathordozokon tarolt adatdlloméanyok tekintetében. Az NKOH
gondoskodik arr6l, hogy a vonatkozo jogszabalyokban eléirt adatbiztonsagi szabalyok
érvényesiiljenek.

(2) Az NKOH az adatokat megfeleld intézkedésekkel védi a jogosulatlan hozzaférés,
megvaltoztatds, tovabbitds, nyilvanossagra hozatal, torlés vagy megsemmisités, valamint a
véletlen megsemmisiilés és sériilés, tovabba az alkalmazott technika megvaltozasabol fakado
hozzaférhetetlenné valas ellen.



(3) Az NKOH az adatbiztonsag feltételeinek érvényesitése érdekében gondoskodik az érintett
munkatarsak megfelelo felkészitésérol.

10. §
Informatikai nyilvantartasok védelme

(1) Az NKOH az informatikai védelemmel kapcsolatos feladatai korében gondoskodik
kiilondsen:

a) a jogosulatlan hozzaférés elleni védelmet biztosité intézkedésekrdl, ezen belill a
szoftver és hardver eszkozok védelmérol, illetve a fizikai védelemrdl (hozzaférés
védelem, halozati védelem);

b) az adatallomanyok sértetlenségérdl, rendelkezésre allasarol és bizalmassagardl,
valamint helyreallitasanak lehetoségét biztosito intézkedésekrdl, ezen beliil a rendszeres
biztonsagi mentésrol €s a masolatok elkiilonitett, biztonsagos kezelésérol (tiikrozeés,
biztonsagi mentés);

¢) az adatallomanyok integritasanak megorzésérol:

d) az adatallomanyok virusok elleni védelmérol (virusvédelem);

¢) az adatallomanyok, illetve az azokat hordozo eszkdzok fizikai védelmérol, ezen beliil a
tzkar, vizkar, villimcsapas, egyéb elemi kar elleni védelemrdl, illetve az ilyen
események kovetkeztében bekovetkezd karosodasok helyredllithatosagardl (archivalés,
tizvédelem).

(2) A kiilonbozo nyilvantartasokban elektronikusan kezelt adatallomanyok védelme érdekében
megfelelé technikai megoldéassal biztositani kell, hogy a nyilvantartasokban tarolt adatok —
kivéve, ha azt torvény lehetévé teszi - kozvetleniil ne legyenek Osszekapcsolhatok és az
érintetthez rendelhetok.

(3) Az informatikai adatbiztonsagi eldirasok részletes meghatarozasat kiilon szabalyzat rendezi.

11.§

Papiralapu nyilvantartasok védelme

(1) Az NKOH a papiralapi nyilvantartasok védelme érdekében megteszi a szilikséges
intézkedéseket kiilondsen a fizikai biztonség, illetve tiizvédelem tekintetében.

(2) A munkatarsak az altaluk hasznalt, vagy birtokukban 1évo, személyes adatokat is tartalmazd
adathordozokat, fiiggetleniil az adatok rogzitésének modjatédl, kitelesek biztonsagosan Orizni,
¢s vedeni a jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatas, tovabbitas, nyilvanossagra hozatal, torlés
vagy megsemmisités, valamint a véletlen megsemmisiilés és sériilés ellen.

(3) Az iratok adatkezelési szabalyait az NKOH Iratkezelési Szabalyzat tartalmazza.

12.§
Kozérdekii bejelent6 adatainak védelme
(1) A kozérdekli bejelentést tevd, illetve panaszos személyes adatainak atadasara,

tovabbitasara, valamint nyilvanossagra hozatalara a panaszokrdl és a kézérdekii bejelentésekrol
sz016 2013. évi CLXV. torvényben eldirtakat kell alkalmazni.



(2) A bejelentés elbirdlasa érdekében végzett irat- és adatbeszerzés, illetve személyes
konzultacié sordn a bejelentdi (panaszosi) mindségre vonatkozd vagy azzal egyébként
kapcsolatba hozhaté személyes adatok a bejelentéssel (panasszal) érintett mas szerv részére
akkor tovébbithatok, ha ahhoz a bejelentd (panaszos) egyértelmiien hozzajarult.

13. §

A kozérdekii adatok egyedi igénylésének és teljesitésének szabalyai
Az adatigénylés modja

(1) Az NKOH az Infotv. 3. § 5-6. pontjaiban meghatarozott kozérdekii, valamint kdzérdekbél
nyilvanos adatok (a tovabbiakban egyiitt: kozérdekli adat) megismerésére iranyuld egyedi
igények fogadasa és koordinalasa - ide nem értve a kozhitelii nyilvantartasbol torténéd kiilon
torvényben szabalyozott adatszolgaltatast - az informaciés jogokkal foglalkozd munkatars
feladatkorébe tartozik.

(2) A kozzeétételi listakon nem szerepld kozérdekii, vagy kézérdekbdl nyilvanos adatot barki
igeényelhet irasban vagy elektronikus formaban egyarant az NKOH aldbbi elérhetoségein.
(3) A kozérdekii adat megismerésére iranyulo igények benyujtasanak médja:

irasban: Nemzeti Kommunikacios Hivatal
1054 Budapest, Garibaldi utca 2.

Személyesen: Nemzeti Kommunikacios Hivatal, Elndki Titkarsag
1054 Budapest, Garibaldi utca 2.

Elektronikusan: titkarsag@nkoh.gov.hu

(4) Az igényt beérkezését kovetéen az Elnoki Titkarsdg munkatirsa atveszi, és vélasz
elkészitése c€ljabol elektronikus tuton haladéktalanul tovébbitja az informécios jogokkal
foglalkozé munkatarsnak. Az informécids jogokkal foglalkozé munkatérs az igényt
nyilvintartasba veszi, és a valasz elokészitése céljabdl elektronikus uton az adatbirtokos
szervezeti egyseghez tovabbitja. Az informaécios jogokkal foglalkozé munkatars a beérkezett
igényrol elektronikus uton haladéktalanul tijékoztatast kiild az NKOH Elnoke részére. A
tajekoztatasnak tartalmaznia kell az igény témaéjat, az igénylé nevét, a valaszadasra kijelslt
szakteriilet megnevezését, valamint az Infotv. szerinti valaszadasi hataridoket.

(5) A kozérdekd adatok megismerése személyazonosité adatok kézléséhez nem kothetd. Az
igénylés alapjan torténé adatszolgéltatds esetén az adatigénylé személyazonosité adatai csak
annyiban kezelhetok, amennyiben az az igény teljesitéséhez — beleértve az esetleges koltségek
megfizetését is — elengedhetetlentil sziikséges. Az adatigényld személyes adatainak az Infotv.
28. § (2) bekezdése szerinti hatdridében torténé torlése az informéciés jogokkal foglalkozo
munkatars feladata.

(6) Ha az adatigénylés nem egyértelmii, az informacios jogokkal foglalkozé munkatérs felhivja
az igénylot az igény pontositasara.

(7) Az igény teljesitése soran kiemelt figyelmet kell forditani arra, hogy a kézérdek adatok
kozlése ne jarjon masok jogainak vagy térvény alapjan korlatozottan megismerheté adatok
bizalmassagéanak sérelmével.



14. §
Az igény teljesitése

(1)A kozérdekli adat megismerésére iranyulo igénynek az NKOH az igény beérkezését kovetd
legrovidebb id6 alatt, de legfeljebb 15 napon beliil tesz eleget. A kért adatnak az informéacios
jogokkal foglalkozé munkatars részére torténd rendelkezésre bocsatasardl az adatbirtokos
szervezeti egység gondoskodik. Az informacids jogokkal foglalkozé munkatars elkésziti a
valasztervet, majd a vélasz jovahagyasarol az NKOH elndke dont.

(2) Az NKOH-on beliil adatbirtokosnak minoésiil az a szervezeti egység, ahol a kdzérdekl adat
keletkezik.

(3) Ha az adatigénylés jelentos terjedelmi, illetve nagyszamu adatra vonatkozik, vagy az
adatigénylés teljesitése az NKOH alaptevékenységének ellatasahoz sziikséges munkaerdforras
aranytalan mértékli igénybevételével jar, az (1) bekezdésben megjeldlt hataridé egy
alkalommal, 15 nappal meghosszabbithatd. Err6l az igényl6ét az adatbirtokos szervezeti
egységnek az igény beérkezését kovetd 15 napon beliil az informacids jogokkal foglalkozo
munkatars utjan tajékoztatni kell.

(4) A kért adatnak az igénylovel torténé megismertetéséhez (betekintéshez, jegyzet
készitéséhez) az NKOH megfelelo idot, targyi feltételeket, sziikség szerint kiilon helyiséget
biztosit.

(5) Az adatokat tartalmazo dokumentumrol vagy dokumentumrészrél — annak tarolasi modjatol
fuggetleniil — az igénylé masolatot kaphat. Az NKOH az adatigénylés teljesitéséert - az Infotv.,
valamint a kozérdekil adat iranti igény teljesitéséért megéllapithatod koltségtérités mértékérol
szoldo  301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Korm. rendelet)
figyelembevételével - legfeljebb a felmeriilt koltségek mértékéig terjedéen az NKOH
Onkoltségszamitasi Szabalyzataban meghatarozottaknak megfelelden koltségtéritést allapithat
meg, amelynek Osszegérdl, valamint a koltség megfizetésének modjarol az igénylot az igény
teljesitését megelozoen tajékoztatni sziikséges.

(6) Ha az adatigénylés teljesitése a kozfeladatot ellatd szerv alaptevékenységének ellatasahoz
szitkséges munkaerdforras aranytalan mértéka igénybevételével jar, vagy az a dokumentum
vagy dokumentumrész, amelyrdl az igénylé masolatot igényelt, jelentds terjedelmi, illetve
személyi és dologi koltsége meghaladja a Korm. rendeletben megallapitott ésszeghatart, errél
az igénylot az igény beérkezését kovetd 15 napon beliill az informacids jogokkal foglalkozo
munkatars tajékoztatja. Ebben az esetben az adatigénylést a koltségtéritésnek az igényl6 altali
megfizetését kovetd 15 napon beliil kell teljesiteni. A koltségigénylo altali megfizetésének
tényét a Miniszterelnoki Kabinetiroda Pénziigyi Foosztaly (a tovabbiakban: Pénziigyi
Foosztaly) haladéktalanul jelzi az informacios jogokkal foglalkozo munkatars felé.

(7) Ha a koltségtérités mértéke a Korm. rendeletben megallapitott 6sszeghatart nem éri el, az
adatigénylést a koltségtérités megfizetésétol fiiggetlentil is teljesiteni kell. Ebben az esetben a
tajékoztatas megtételétdl az igénylé nyilatkozatanak NKOH-hoz torténé beérkezéséig terjedo
idétartam az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre allé hataridébe nem szamit bele.

(8) A (7) bekezdés szerinti tajékoztatatashoz csatolni kell a 2. fliggelékben meghatarozott
formanyomtatvanyt, és az adatigénylot fel kell kérni arra, hogy amennyiben a tajékoztatast
kovetden az igénylését fenntartja, a formanyomtatvanyt kitdltve kiildje vissza.

(9) A kozérdekii adatigénylés teljesitésével kapcsolatban felmeriilt koltséget a Pénziigyi
Foosztaly éllapitja meg a 3. fliggelékben meghatarozott elszdmold iven. A megéllapitott
koltségrol a Pénziigyi Foosztaly tajékoztatja az informéacios jogokkal foglalkozé munkatarsat.
Az adatigénylés teljesitését végzé munkatarsak nevét, a munkaido-raforditds meértékét, a

10



masolt szines és fekete-fehér oldalak szamat, valamint a felhasznalt adathordozok tipusat és
mennyiségét az adatbirtokos szervezeti egységnek kell megkiildenie a Pénziigyi Foosztaly
részére. A koltségtéritéssel kapcsolatos szamla kibocsétasa a Pénziigyi Foosztaly feladata.

(10) Indokolt esetben az NKOH elndke a koltségtérités megallapitasat mell6zheti.

(11) Ha a kozérdeki adatot tartalmazé dokumentum az igénylé altal meg nem ismerhet6 adatot
is tartalmaz, a masolaton ezt az adatot felismerhetetlenné kell tenni.

(12) Az adatigénylésnek kozértheté formaban és — amennyiben az aranytalan nehézséggel nem
jar — az igénylo altal kivant formaban, illetve modon kell eleget tenni. Ha a kért adatot az
NKOH korabban mar elektronikus forméaban nyilvanossagra hozta, az igény teljesithetd az
adatot tartalmazo6 nyilvanos forras megjeldlésével is. Az adatigénylést nem lehet elutasitani
arra hivatkozassal, hogy annak kozérthet6 formaban nem lehet eleget tenni.

(13) Ha az igényl6 az adatszolgaltatas kivant modjat nem jeldlte meg, az igényt az NKOH az
altala valasztott formaban és modon teljesiti.

(14) Az NKOH az Infotv.-ben rogzitett hataridok betartasdval - az igényl6t az igény
teljesitésének megtagadasarol, a megtagadas indokairol, valamint az 6t megillet6 jogorvoslati
lehetoségekrdl az igény beérkezését kovetd 15 napon belill irasban vagy - ha az igénylé az
igényben elektronikus levelezési cimét kozolte - elektronikus levélben értesiti.

(15) Kozérdekii adat megismerése iranti igény teljesitése nem tagadhaté meg azért, mert a nem
magyar anyanyelvli igénylo az igényét anyanyelvén vagy az altala értett mas nyelven
fogalmazta meg.

15. §
Adatszolgaltatasi kotelezettség

Az elutasitott igényekrol és az elutasitasok indokairdl az informacios jogokkal foglalkozéd
munkatars évente Osszesitést készit, amit — az NKOH elndkének jovahagyasaval - minden év
januar 31. napjaig megkiild a Hatosagnak.

16. §
Kozérdekii adatok nyilvinossiginak korlitozisa

(1) A kézérdekii adatok nyilvanossaga az Infotv. 27. § (1)+(4) bekezdése alapjan korlatozhato.
(2) Az NKOH feladat- és hataskorébe tartozoé dontés meghozatalara iranyuld eljaras soran
készitett vagy rogzitett, a dontés megalapozasat szolgalo adat a keletkezésétél szamitott 10

évig nem nyilvanos. Ezen adatok megismerését — az adat megismeréséhez és a
megismerhetdség kizarasahoz fiiz6d6 kozérdek sulyanak mérlegelésével — az NKOH elnoke
engedélyezheti.

(3) A dontés megalapozasat szolgaloé adat megismerésére iranyuld igény az Infotv. 27. § (6)
bekezdése alapjan utasithato el.

(4)A kozérdekl adat megismerésére iranyuld igény elutasitisat az adatkezeld szervezeti egység
vezet6je minden esetben koteles irasban indokolni.

(5) A kozérdekil adat megismeréséhez vald jogot kizarolag csak a jogszabalyban meghatarozott
feltételek figyelembe vételével lehet korlatozni, kiilonds tekintettel a Biinteté Torvénykonyvrol
sz0l6 2012. évi C. torvény 220. §-ara, amely a kozérdekii adattal torténd visszaélést rendeli
biintetni.

17. §
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A kozzétételi kotelezettségek teljesitésének rendje

Az NKOH — mint adatfelelés és adatkézld — az Infotv.-ben, a jogszabélyok elokészitésében
valo tarsadalmi részvételrol szolo 2010. évi CXXXI. térvényben, valamint az allamhaztartasrol
sz016 torvény végrehajtasarol szol6 368/2011. (XIL 31.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Avr.)
168. §-aban meghatarozott kozzétételi kotelezettségét — a kozérdekil adatok elektronikus
kozzétételére, az egységes kozadatkeres6 rendszerre, valamint a kozponti jegyzék
adattartalmara, az adatintegraciora vonatkozoé részletes szabalyokrol szolo 305/2005. (XI11. 25.)
Korm. rendeletben (a tovabbiakban: Vhr.), valamint a kozzétételi listakon szereplé adatok
kozzétételéhez sziikséges kozzétételi mintakrol szolo 18/2005. (XII. 27.) IHM rendeletben (a
tovabbiakban: IHM rendelet) foglaltakra figyelemmel — jelen cimben foglaltak szerint teljesiti.

18. §
Altalanos szabalyok

(1) Az 1. fiiggelékben meghatarozott adatoknak a kozzétételre torténd elokészitése, azok
pontossaganak ¢s hitelességének folyamatos biztositasa, az adatoknak kozzétételre alkalmas
formaban az 1. fuggelékben az egyes adatok tekintetében felelosként megjeldlt szervezeti
egység (a tovabbiakban: adatkozlésért felelds szervezeti egység) vezetdjének feladata.

(2) Az adatkozlésért felelos szervezeti egység vezetdje az 1. fiiggelékben meghatarozott
adatokat az informacios jogokkal foglalkozd munkatarsnak tovabbitja.

(3) Az NKOH adatai tekintetében az adatfeltdltést a www.kormany.hu internetes portalra az
informacios jogokkal foglalkozé munkatars végzi.

(4) Az informacios jogokkal foglalkozo munkatars feladata az adatok naprakészen tartasa.

19. §
Az Infotv., a Vhr. és az IHM rendelet teljesitésével 6sszefiiggd szabalyok

(1) Az informacioés jogokkal foglalkozd munkatars feladata - az adatkozlésért felelos szervezeti
egység bevonasaval - az 6sszkorményzati honlap aloldaldnak az adatok kozzétételére alkalmas
kialakitasa, a Vhr. 5. § (2)(4) bekezdésében foglalt kovetelmények teljesitése, az atadott
adatok folyamatos kozzététele, a kozzétett adatok folyamatos hozzaférhetoségének biztositasa,
valamint a kozzétett adatoknak az Infotv. mellékletében meghatarozott rendszerességgel
torténo frissitése.

(2) A kozzétett adatokat Osszefoglalé, az ITHM rendelet 2. mellékletében meghatarozott
kozzétételi egységekre vonatkozo (kotelezd) leird adatokat az adatkozlésért felelos szervezeti
egység allitja eld, rendszeresen frissiti és egyidejilleg elektronikus formaban eljuttatja az
informacios jogokkal foglalkozé munkatars részére.
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1. fliggelék

Kotelezden kozzéteendd adatok kore a Nemzeti Kommunikdcids Hivatal esetében

I. Szervezeti, személyzeti adatok

hidnyaban a kozfeladatot ellatd  szerv  felett
torvényességi ellendrzést gyakorld szervnek az 1.
pontban meghatarozott adatai

Adat Frissités Meg6rzés Felelos
szervezeti
egyseg

I. | A kozfeladatot ellatd szerv hivatalos neve,| A valtozasokat | Az elozé dllapot | Jogi és
székhelye, postai cime, telefon- és telefaxszama, | kovetden torlendd Koordinacios
elektronikus levélcime, honlapja, | azonnal Féosztaly
ligyfélszolgalatanak elérhetiségei

2. | A kozfeladatot ellaté szerv szervezeti felépitése| A valtozasokat | Az el6zd allapot  |Jogi és
szervezeti egységek megjeldlésével, az egyes|kovetden torlendd Koordinacios
szervezeti egységek feladatai azonnal Foosztaly

3. | A kozfeladatot ellaté szerv vezetdinek és az egyes | A valtozasokat | Az eldzo allapot | Jogi és
szervezeti egységek vezetdinek neve, beosztisa, | kovetden torlendd Koordinacios
elérhetosége (telefon- és telefaxszama, elektronikus | azonnal Féosztaly
levélcime)

4. | A szervezeten belil illetékes ligyfélkapcsolati| A valtozdsokat | Az eldzo allapot | Elngki
vezetd neve, elérhetésége (telefon- és telefaxszama, | kvetden torlendé Titkarsag
elektronikus levélcime) és az iigyfélfogadasi rend azonnal

6. | A kozfeladatot ellatd szerv irdnyitisa, feligyelete | A valtozasokat | Az elézd allapot 1 |Jogi és
vagy ellendrzése alatt allo, vagy alérendeltségében | kovetéen évig archivumban | Koordinacids
mikodé  mas  kozfeladatot  ellatdé  szervek | azonnal tartasaval Foosztaly
megnevezése, és |. pontban meghatarozott adatai

7. | A kozfeladatot ellatd szerv tobbségi tulajdonaban | A valtozasokat | Az elézo allapot 1 |Jogi és
allo, illetve részvételével mikodd gazdalkodo | kovetden ¢évig archivumban | Koordinacids
szervezet neve, székhelye, elérhetdsége (postai cime, | azonnal tartasaval Féosztaly
telefon- és telefaxszdma, elektronikus levélcime),
tevékenységi  kore, képviseléjének neve, a
kozfeladatot ellatd szerv részesedésének mértéke

8. | A kozfeladatot ellaté szerv altal alapitott | A valtozasokat | Az elézé allapot | |Jogi és
kozalapitvanyok neve, székhelye, elérhetdsége |kovetden évig archivumban | Koordinacios
(postai cime, telefon- és telefaxszdma, elektronikus | azonnal tartasaval Foosztaly
levélcime), alapito okirata, kezelé szervének tagjai

9. | A kozfeladatot ellaté szerv altal alapitott| A valtozasokat | Az elézo dllapot 1 |Jogi és
koltségvetési szerv neve, székhelye, a koltségvetési | kovetden évig archivumban | Koordinacids
szervet alapitd jogszabaly megjeldlése, illetve az azt | azonnal tartasaval Foosztaly
alapitd hatarozat, a koltségvetési szerv alapitd
okirata,  vezetGje, honlapjanak  elérhetosége,
miikodési engedélye

10. | A kdzfeladatot ellaté szerv altal alapitott lapok neve, | A valtozasokat | Az elozé allapot 1 |Jogi és
a szerkesztOség €s kiadé neve és cime, valamint a | kovetéen évig archivumban | Koordinacids
foszerkeszté neve azonnal tartasaval Foosztaly

11. | A kozfeladatot ellatd szerv felettes, illetve | A valtozasokat | Az elézé allapot 1 |Jogi és
feligyeleti szervének, hatdsagi dontései tekintetében | kévetden évig archivumban | Koordinacios
a fellebbezés elbiralasara jogosult szervnek, ennek |azonnal tartasaval Foosztaly
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II. Tevékenységre, miitkodésre vonatkozé adatok

Adat Frissités Megorzés Felelés
szervezeti
egység
1. |A kozfeladatot ellatdo szerv feladatat, hataskorét és| A valtozasokat | Az eléz6 allapot 1 | Jogi és
alaptevékenységét meghatarozo, a szervre vonatkozo | kévetden évig archivumban | Koordinacids
alapvetd jogszabdlyok, kozjogi szervezetszabalyozo |azonnal tartasaval Féosztaly
eszkbzok, valamint a szervezeti €s miikodési
szabalyzat vagy tlgyrend, az adatvédelmi és
adatbiztonsagi szabalyzat hatalyos és teljes szovege
2. |Az orszagos illetékességli szervek, valamint a| A valtozasokat | Az eldz6 allapot  |Jogi és
fovarosi és megvei kormdanyhivatal esetében a|kovetben torlendo Koordinécios
kozteladatot ellatd szerv feladatarol, tevékenységérdl | azonnal Foosztaly
52010 tajékoztatd magyar és angol nyelven
4. |Allamigazgatasi, dnkormanyzati, €s egyéb hatosagi| A valtozasokat | Az el6zo allapot  |Jogi és
tgyekben iigyfajtanként és eljarastipusonként a|kovetden torlendé Koordinacios
hataskorrel rendelkezé szerv megnevezése, hataskor | azonnal Féosztaly
gyakorlasanak atruhazasa esetén a ténylegesen eljard
szerv megnevezése, illetékességi teriilete, az
ligyintézéshez szitkséges dokumentumok,
okmanyok, eljarasi illetékek (igazgatasi szolgaltatasi
dijak) meghatarozasa, alapvetd eljarasi szabalyok, az
eljarast meginditd irat benyujtasanak modja (helye,
ideje), ligyfélfogadas ideje, az ligyintézes hatarideje
(elintézési, fellebbezési hataridd), az ligyek intézését
segitdé  utmutatok, az ligymenetre vonatkozo
tajékoztatas és az ligyintézéshez haszndlt letdlthetd
formanyomtatvanyok, az igénybe vehetd
elektronikus programok elérése, idépontfoglalas, az
iigytipusokhoz kapcsolodd jogszabalyok jegyzéke,
tajékoztatas az lgyfelet megilletd jogokrol és az
tigyfelet terheld kotelezettségekrol
5. |A kozfeladatot ellatdé szerv altal nyujtott vagy| A véltozasokat | Az eldzo allapot 1 |Jogi és
koltségvetésébdl finanszirozott kozszolgaltatasok | kovetden évig archivumban | Koordinacios
megnevezeése, tartalma, a  kozszolgaltatasok |azonnal tartasaval Féosztaly
igénybevételének rendje, a  kozszolgaltatasért
fizetend6 dij mértéke, az abbol adott kedvezmeények
6. |A kozfeladatot ellato szerv altal fenntartott | A valtozasokat | Az elozo allapot 1 |Jogi és
adatbazisok, illetve nyilvantartasok leiro adatai (név, [ kovetden évig archivumban | Koordinacios
formatum, az adatkezelés célja, jogalapja, |azonnal tartasaval Foosztaly
idotartama, az érintettek kore, az adatok forrasa,
kérdoives adatfelvétel esetén a kitoltendd kérdoiv),
az  adatvédelmi  nyilvantartdsba  bejelentend6
nyilvantartasoknak az e tdrvény szerinti azonosito
adatai; a kozfeladatot ellaté szerv altal -
alaptevékenysége keretében - gyiijtott és feldolgozott
adatok fajtai, a hozzaférés modja, a masolatkészités
koltségei
7. | A kozfeladatot ellatd szerv nyilvanos kiadvanyainak | Negyedévente | Az el6zo allapot 1 |Jogi és
cime, témaja, a hozzaférés modja, a kiadvany évig archivumban | Koordinacids
ingyenessége, illetve a kdltségtérités mértéke tartasaval Foosztaly
10. |A kozfeladatot ellatd szerv  altal kozzétett | Folyamatosan | Legalabb 1 évig Jogi és
hirdetmények, kozlemények archivumban Koordinacios
tartasaval Féosztaly
11. | A kozfeladatot ellato szerv altal kiirt palyazatok | Folyamatosan | Az el6z0 allapot 1 |Jogi és
szakmai leirasa, azok eredményei és indokolasuk évig archivumban | Koordinacios
tartasaval Foosztaly
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12. A kozfeladatot ellato szervnél végzett | A vizsgalatrdl | Az el6z0 allapot | |Jogi €s
alaptevékenységgel kapcsolatos vizsgalatok, | szolo évig archivumban | Koordinécios
ellenérzések nyilvanos megallapitasai jelentés tartasaval Fbosztaly

megismeréset
kovetden
haladéktalanul

13. | A kozérdekil adatok megismerésére iranyulo igények | Negyedévente | Az el6z6 allapot  |Jogi és
intézésének rendje, az illetékes szervezeti egység torlend6 Koordinacios
neve, elérhetosége, s ahol kijelolésre keriil, az Foosztaly
adatvédelmi felelos, vagy az informacios jogokkal
foglalkozd személy neve

14.|A  kozfeladatot cllato  szerv  tevékenységére | Negyedévente | Az eldzd allapot | |Pénziigyi
vonatkozd,  jogszabalyon  alapuld  statisztikai évig archivumban | Fdosztaly
adatgyiijtés eredményei, idébeli véltozdsuk tartasaval

15.|A kozérdekli adatokkal kapcsolatos kotelezd | Negyedévente | Az eldz6 allapot 1 |Jogi és
statisztikai adatszolgaltatas adott szervre vonatkozo évig archivumban | Koordinacios
adatai tartasaval Foosztaly

16. |Azon kozérdekii adatok hasznositasara irdnyuld| Negyedévente | Az eloz6 allapot | |Jogi és
szerzodések listaja, amelyekben a kozfeladatot ellatéd évig archivumban | Koordindcios
szerv az egyik szerzddo fél tartasaval Foosztaly

17.|A  kozfeladatot ellatd szerv kezelésében lévo| A valtozasokat | Az elozd allapot 1 |Jogi és
kozérdekii adatok felhasznaldsara, hasznositasara | kovetden évig archivumban | Koordinacios
vonatkozé altalanos szerzddési feltételek azonnal tartasaval Foosztaly

18. |A kozfeladatot ellatd szervre vonatkozo kiilonds és| A valtozasokat | Az eloz6 allapot  |Jogi és
egyedi kozzétételi lista kévetden torlendo Koordinaciés

azonnal Foosztaly

19. |A kozfeladatot ellaté szerv kezelésében levd, a| A valtozasokat | Az el6z6 allapot 1 |Jogi és

kozadatok ujrahasznositasarol szold térvény szerint | kdvetd 15 évig archivumban | Koordinacios
jrahasznositas céljara elérhetd kulturalis kozadatok | napon beliil tartasaval Foosztaly
listija a  rendelkezésre  allé  formatumok
megjelolésével, valamint a kozfeladatot ellatd szerv
kezelésében levo,
a kozadatok ujrahasznositasardl sz6lo torvény szerint
ujrahasznosithatd kozadat  tipusokrol valo
tajékoztatds, a rendelkezésre allo formatumok
megjeldlésével

20. | A 19. sor szerinti kdzadatok és kulturalis kdzadatok | A valtozasokat | Az el6z6 allapot | Jogi és
Gjrahasznositasara vonatkozo altalanos szerzodési |koveto 15 torlendd Koordinacios
feltételek elektronikusan szerkeszthet6 véltozata napon belil Foosztaly

21. |A 19. sor szerinti kézadatok és kulturalis kzadatok | A valtozasokat | Az el6zo dllapot  |Jogi és
tjrahasznositds  céljabol  torténd  rendelkezésre | kovetd 15 torlendd Koordinacios
bocsatasaért fizetendd dijak altalanos jegyzéke, a |napon beliil Féosztaly
dijszamitéas alapjat képezo tényezdkkel egyiittesen

22.|A kozadatok ujrahasznositasardl szOolo torvény| A valtozasokat | Az eldzo allapot | Jogi és
szerinti jogorvoslati tajékoztatas kovetd 15 torlendé Koordinacids

napon beliil Foosztaly
23.|A kozfeladatot ellatd szerv altal megkdtott, a| A valtozasokat | Az elozo allapot | Jogi és
kézadatok ujrahasznositasarol szolo térvény szerint | Kévetd 15 torlendo Koordinacids
kotott kizardlagos jogot biztosito megallapodasok | napon beliil Foosztaly
szerz6d6 feleinek megjelolése, a kizardlagossag
idotartamanak, targyanak, valamint a megallapodas
egyeb lényeges elemeinek megjeldlése

24. | A kozfeladatot ellatd szerv altal kotott, a kozadatok | A valtozasokat | Az elozo allapot Jogi és
ujrahasznositasardl §z016 térvény szerint | kbvetd 15 torlendo Koordinacids
a kulturdlis kozadatok digitalizaldsara kizardlagos | napon beliil Féosztaly
jogot biztosité megallapodasok szovege

25.|A kozadatok 1jrahasznositdsardl szold torvény| A valtozasokat | Az eldzo allapot  |Jogi és
szerinti azon Jjogszabaly, kézjogi | kovetd 15 torlendd Koordinacids
szervezetszabalyozo eszkoz, kozszolgaltatasi | napon beliil Féosztaly
szerz0dés  vagy mas kotelezd erbvel  bird
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dokumentum (vagy az annak elérhetdségére mutatd
hivatkozas), amely az ujrahasznositas céljabol
rendelkezésre  bocsathaté  kozadat  gyijtésével,
eloallitasaval, feldolgozasdval és  terjesztésével
Osszefiiggd  koltségek  jelentos  részének  sajat
bevételbdl vald fedezését irja eld a kozfeladatot
ellato szerv részére

1I1. Gazdalkodasi adatok

Adat Frissités Megérzés Felelds

szervezeti
egyseg

A kozfeladatot ellatd szerv éves koltségvetése, | A valtozasokat | A kozzétételt Pénziigyi

szamviteli torvény szerint beszamoldja vagy éves | kovetden kovetd 10 évig Féosztaly

koéltségvetés beszamoldja azonnal

A kozfeladatot ellatd szervnél foglalkoztatottak | Negyedévente | A kiilén Elnéki

létszamara ¢és személyi juttatdsaira vonatkozd jogszabalyban Titkarsag

Osszesitett adatok, illetve Osszesitve a vezetdk és meghatarozott

vezetd tisztségviselok illetménye, munkabére, és ideig, de legalabb 1

rendszeres juttatdsai, valamint koltségtéritése, az évig archivumban

egyéb alkalmazottaknak nyujtott juttatasok fajtaja és tartasaval

mértéke dsszesitve

A kozfeladatot ellatd szerv altal nyujtott, az| A dontés A kozzétételt Pénziigyi

allamhaztartasrdl szolo torvény szerinti koltségvetési | meghozatalat | kovetd 5 évig Foosztaly

tamogatasok kedvezményezettjeinek nevére, a|kovetd

tamogatas céljara, Osszegére, tovabba a tdmogatasi | hatvanadik

program megvalositasi helyére vonatkozd adatok, | napig

kivéve, ha a kozzététel elott a koltségvetési

tamogatast visszavonjak vagy arrol a

kedvezményezett lemond

Az allamhaztartas pénzeszkozei felhasznalasaval, az| A dontés A kozzétételt Jogi és

allamhaztartashoz  tartozé  vagyonnal  torténd [ meghozatalat | kovetd 5 évig Koordinacios

gazdalkoddssal Gsszefliggd, otmillio forintot elér | kovetd Foosztaly

vagy azt meghalado értékil drubeszerzésre, épitési|hatvanadik

beruhazasra, szolgaltatas megrendelésre, | napig

vagyonértékesitésre, vagyonhasznositasra, vagyon
vagy vagyoni értékli jog Aatadasara, valamint
koncesszioba  adasra  vonatkozd  szerzddések
megnevezése (tipusa), trgya, a szerzddést koo felek
neve, a szerzddés értéke, hatarozott idére kotott
szerzOdés esetében annak idotartama, valamint az
emlitett adatok valtozasai, a nemzetbiztonsagi,
illetve honvédelmi érdekkel kozvetleniil osszefuggd
beszerzések adatai, és a mingsitett adatok kivételével

A szerzOdés értéke alatt a szerzddés targyaért
kikotote - altalanos forgalmi ado nélkiil szamitott -
ellenszolgaltatast kell érteni, ingyenes iigylet esetén
a vagyon piaci vagy kényv szerinti értéke koziil a
magasabb Osszeget kell figyelembe venni. Az
idoszakonként visszatérdé - egy évnél hosszabb

idotartamra  kotott - szerzodéseknél az  érték
kiszamitasakor az ellenszolgaltatas egy évre
szamitott Osszegét kell alapul venni. Az egy
koltségvetési évben ugyanazon szerzodo féllel kotott
azonos targyu szerzddések értékét egybe kell
szamitani
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A Koncessziorol szolo torvényben meghatarozott| Negyedévente | A kiilén Kozbeszerzési
nyilvanos adatok (pdlyazati kiirasok, pdlyazdok jogszabalyban és
adatai, az elbirdlasrol készitett emlékeztetok, meghatarozott Kommunikacid
palydzat eredménye) ideig, de legalabb 1 | s szakmai
évig archivumban | Féosztaly
tartasaval
A koézfeladatot ellaté szerv altal nem alapfeladatai | Negyedévente | A kiilon Pénziigyi
ellatasara (igy kiilondsen egyesiilet tdmogatasara, Jjogszabalyban Féosztaly
foglalkoztatottai szakmai és munkavallaléi érdek- meghatarozott
képviseleti szervei szdmaéra, foglalkoztatottjai, ideig, de legalabb 1
ellatottjai  oktatasi,  kulturalis, szocialis  és évig archivumban
sporttevékenységet segitd szervezet tamogatasdra, tartasaval
alapitvanyok altal ellatott feladatokkal osszefiiggé
kifizetésre) forditott, 6tmillié forintot meghaladd
kifizetések
Az Eurdpai Unié tamogatasiaval megvaldsuld| Negyedévente | Legalabb 1 évig Kdézbeszerzési
fejlesztések leirasa, az azokra vonatkozd szerzodések archivumban és
tartasaval Kommunikacio
s szakmai
Foosztaly
Kozbeszerzési informacidk (éves terv, dsszegzés az | Negyedévente | Legalabb 1 évig Kozbeszerzési
ajanlatok elbiralasardl, a megkotott szerzédésekrol) archivumban €s
tartasaval Kommunikécié
s szakmai
Féosztaly
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2. fiiggelék

Az Infotv. 28. § (2) bekezdése alapjan az igénylo koltségtérités megfizetésének teljesitéséhez
sziikséges személyes adatai

A kozérdekii adatigénylés targya:
Az igénylo

THEVEE conmsessommmmscernmmmessmnms s amsssssssnss s s s 12 R AR RS A T PR GRS BRSNS A AT BRRREASR U5
B i1

AL ; 1
Szamlazasra vonatkozo adatok :
b1 L e ey B 1 LS R ———

SZAMIAZASL CIME orisnssriim it st s e s s A S T S R a

' Amennyiben eltér az igényl6 adataitol.
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3. fiiggelék
Nemzeti Kommunikacios Hivatal Iktatdszam:

ELSZAMOLO iV
a kozérdeki adatszolgaltatashoz kapcsolodo koltségtéritéshez

Kozérdekii adat megismerésére iranyuld kérelem benylijtoja ........ocoveeeeveeeeerereeeeeeeeeeeeeeeeens
Kért kBzérdeki adat fartalmas et smmmsinmsiessiis simmmavssnesss ssmsssnse ssmasss sanssasassosasmsamse

Koltségtérités dsszege:
A) Személyi jellegii koltségek
1. Munkaid6-raforditas:
ora
2. Kiszamlazhat6 személyi jellegii koltségek oradija:

Személy jellegl koltségtérités dsszesen (1x2):

B) Anyag jellegii koltségek

Ft/ora

1. A/4-es oldal masolasa (fekete fehér): %
oldal Ft =

2. A/4-es oldal masolasa (szines): X
oldal Ft=

3. CD lemez adathordozora iras: X
lemez Ft =

4. DVD lemez adathordozora iras: X
lemez Ft=

5. Egyéb adathordozora iras: X
eszkoz Ft=

6. Kézbesités dija:

Anyag jellegt koltségtérités Osszesen

(1+2+3+4+5+6):

Kiszdmlazandoé koltségtérités dsszesen (A+B):

Datum: ..oveeeeeeeeeeeeee e,

Pénziigyi Foosztaly
vezetdje
A kiszamlazhato koltségtérités Gsszegét jovahagyom:
6101 1 7
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