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A Nemzeti Kommunikacios Hivatal atmutatdja

a Nemzeti Kommunikacios Hivatalrol és a kormanyzati kommunikdacios beszerzések
kozpontositott kozbeszerzési rendszerérol szolo 247/2014. (X. 1.) Korm. rendeletben foglalt
adatszolgaltatasi és tajékoztatasi kotelezettségek teljesitésérdl

A Nemzeti Kommunikdciés Hivatalrol és a kormanyzati kommunikacids beszerzések
kozpontositott kozbeszerzési rendszerér6l szold 247/2014. (X. 1.) Korm. rendelet (a
tovabbiakban: Korm. rendelet) értelmében a Korm. rendelet alanyi hatalya ala tartozo, 5. § (1)
bekezdése szerinti érintett szervezetek adatszolgaltatasi és tajékoztatasi kotelezettsége kiterjed
valamennyi érintett szervezet altal megvalodsitani tervezett kommunikacidés beszerzésre,
rendezvényszervezésre €s szponzoraciora, értékhatarra tekintet nélkdil.

Jelen Gtmutaté kiadasaval — a Korm. rendeletet érinté modositasokra is tekintettel — a Nemzeti
Kommunikaciés Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal) a Korm. rendelet 8. § (1) bekezdése
értelmében meghatarozza a Korm. rendeletben eldirt adatszolgaltatisi és tajékoztatasi
kotelezettségek teljesitésének részletszabalyait €s rendjét.

Az adatszolgaltatasi kotelezettségek teljesitése a Korm. rendelet, valamint jelen Utmutatd
eltéré rendelkezése hianyéaban, elsésorban a Hivatal Kdzpontositott Kdzbeszerzési Portaljan
(a tovabbiakban: Portal) keresztil torténik, mely elérhetd6 a kovetkezd linken:
https://kozbeszerzes.nkoh.gov.hu.

Kiemelend6, hogy a Korm. rendelet 2018. julius 1-jei modositasa értelmében pontositasra
keriilnek az alapfogalmak, mely értelmében a Korm. rendelet kommunikacios beszerzéssel,
szponzoracidval és rendezvényszervezéssel sszefiiggd rendelkezéseket tartalmaz.

|. Adatszolgaltatasi kotelezettségek

A Korm. rendelet 7. §-a és 8. § (1) bekezdése, valamint a Korm. rendelet 13/B. §-a alapjan az
érintett szervezetek a kovetkez6 adatszolgaltatasokat kotelesek teljesiteni a Hivatal felé:

1. regisztracio a Portalon az érintett szervezetté valast kovetd 30 napon beliil, valamint a
Portalon rogzitett adatokban tortént valtozas atvezetése,

2. éves Osszesitett kommunikacidés beszerzési terv, éves rendezvényszervezési terv,
valamint szponzoracios koltségkeretterv megkiildése targyév marcius 31. napjaig,

3. a kommunikaciés beszerzés, a rendezvényszervezés, valamint a szponzoracio
megvalodsitasara vonatkozé igény elbirdlasra torténd megkiildése az igény felmeriilését
kdvetden 5 munkanapon beliil,

4. a  megvalositott kommunikacids  beszerzés, szponzordcid, valamint a
rendezvényszervezés beszerzésének eredményeképpen kotott szerzddés megkiildése
annak alairasatol szamitott 5 munkanapon beliil,

5. adott esetben a megvalositott kommunikacids beszerzés, szponzoracid, valamint a
rendezvényszervezés beszerzésének eredményeképpen kotott szerzddés lényeges
elemeire vonatkozd modositas tervezetének megkiildése észrevételezésre a modosités
indokolasat és az alatdimaszté dokumentumok elkészitését kovetd 5 munkanapon
beliil.


https://kozbeszerzes.nkoh.gov.hu/

A fent felsorolt adatszolgaltatasi kotelezettségek korét az alabbi dbra szemlélteti.
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A Korm. rendelet 7. § (1) bekezdése alapjan az érintett szervezet koteles az érintett
szervezetté valasatol szamitott 30 napon beliil a Portalon keresztiil regisztralni. A Hivatal a
regisztraciot 15 napon beliil elbiralja.

Uj érintett szervezet regisztralasihoz els6ként felhasznaloi regisztracio sziikséges, ezt
kovetheti az érintett szervezet, mint intézmény rogzitése.

A Korm. rendelet 7. § (2) bekezdés a) pontja értelmében, amennyiben az érintett szervezet
Portalon rogzitett adataiban valtozas all be, ugy az érintett szervezet koteles a modosult
adatokat a Portdlon rogziteni a valtozas bekodvetkezésétdl szamitott 30 napon. Az adatok
modositasat a Hivatal nem biralja el.



Amennyiben a Hivatal az érintett szervezet Portalon nem rogzitett adatair6l tdjékoztatast kér a
Korm. rendelet 7. § (2) bekezdés b) pontja alapjan, ugy azt 30 napon belil a
kozbeszerzes@nkoh.gov.hu e-mail cimen kell bejelenteni.

Amennyiben az érintett szervezet statuszaban valtozas torténik (pl. atalakulas, megsziinés),
abban az esetben ennek tényét ¢és alatdmasztdé dokumentumait szintén a
kozbeszerzes@nkoh.gov.hu e-mail cimre Kkell megkiildeni. Az érintett szervezet
végelszamolasanak elhatarozéasa, vagy a felszamolas jogerds elrendelése ellenére az érintett
szervezet megsziinéséig a Korm. rendeletben foglalt tajékoztatdsi és adatszolgdltatasi
kotelezettségeinek koteles eleget tenni.

Az érintett szervezetek kiemelten fontos feladatat képezi a szervezetre és a
felhasznalokra vonatkozé adatok naprakészen tartasa, tekintettel arra, hogy a Hivatal a
Portalon, illetve a megadott elérhetéségeken keresztiil tartja a kapcsolatot az érintett
szervezetekkel és juttat el fontos tajékoztatasokat.

1. Kommunikacios beszerzések megvalositasa
A Korm. rendelet 1. § (2) bekezdés 2. pontja értelmében kommunikaciés beszerzés:

a) az 1. melléklet szerinti kormanyzati kommunikacios feladat megvaldsitasa érdekében
torténd fizetési kotelezettség vallalasara, illetve aru pénzforgalom nélkiili cseréjére vagy
szolgaltatds pénzforgalom nélkiili, kdlcsonds nyujtasara vonatkozo, szabalyszeriien megtett
jognyilatkozat, ideértve a kozbeszerzésekrdl szold 2015. évi CXLIIL. térvény (a tovabbiakban:
Kbt.) hatalya al4 tartoz6 kdzbeszerzéseket,

b) az 1. mellékletben foglalt valamely kormanyzati kommunikécios feladattal egyiittesen
megvalosuld, eldre meghatarozott célbol (igy kiilonosen tarsadalmi, tudomanyos, szakmai,
kulturalis, sport) adott helyen ¢és iddben tartott Osszejovetellel kapcsolatos teljes korii
elokészitd, szervezd, 0sszehangold munka, amely magaban foglalja az esemény létrejottével
kapcsolatos valamely szolgaltatas, igy kiilondsen: rendezvényhelyszin, rendezvénytechnika,
berendezés, dekoracio, catering, programok, eldadok, szallas biztositasat.

Tehat a kommunikacios beszerzések kozé tartoznak a kutatasi feladatok, a stratégiai tervezés
és tandcsadds, a grafikai tervezés, az integralt reklamiigynokségi szolgaltatasok, a PR
igynokségi szolgaltatasok, az online kommunikécios és kozdsségi média szolgaltatasok, a
gyartds, a médiatervezés és vasarlds, valamint ezen feladatokkal egyiittesen megvalosulo
rendezvényszervezéshez kapcsolodd szolgaltatisok beszerzése (integralt kommunikacids
kampdany keretében megvalosul6 rendezvényszervezes).

A kommunikécios beszerzések azonositasanak megkonnyitése érdekében a Hivatal honlapjan
kozzétett segédletben talalnak részletesebb informaciokat.

11. 1. Eves osszesitett kommunikacios beszerzési terv

A Korm. rendelet 8. § (1) bekezdés a) pontja alapjan az érintett szervezetek a targyévre
tervezett, kommunikaciés beszerzésekre vonatkozd éves Osszesitett kommunikécios
beszerzési tervet kotelesek a Portalon keresztiil targyév marcius 31. napjaig megkiildeni a
Hivatal részére.


mailto:kozbeszerzes@nkoh.gov.hu

Az éves oOsszesitett kommunikacios beszerzési terv tervsorait minden esetben —
hasonloan a kozbeszerzési tervhez — megvaldsitani tervezett eljarasonkénti bontasban
sziikséges feltolteni.

Eves osszesitett kommunikacios beszerzési terv rogzitése nélkiil kommunikacios
beszerzési igény nem toltheté fel a Portialon. Amennyiben az éves 0Osszesitett
kommunikécios beszerzési tervben nem szerepld Uj beszerzés, valamint a tervben
foglaltakhoz képest modositott beszerzés meriil fel, a beszerzési igény csakis az éves
Osszesitett kommunikacids beszerzési terv modositasat kovetden rogzitheto.

Felhivjuk a figyelmet, hogy a Korm. rendelet 2018. julius 1. napjan hatalyba 1ép6 12. § (2)
bekezdése értelmében, az éves Osszesitett kommunikacids beszerzési terv modositasa csak a
médositas indokidnak megjelolése mellett lehetséges. A modositas indokaként szolgalhat
példaul egy eldre nem tervezett forras rendelkezésre allasa, vagy éppen forrasatcsoportositas
szlikségessége miatt fellépd forrashidny, varatlanul felmeriil6 kommunikécids igény.

Amennyiben az érintett szervezet az adott targyévre vonatkozéan nem tervez beszerzést, a
Portalon a targyévre vonatkozd éves Osszesitett kommunikacids beszerzési tervet tervsor
rogzitése nélkiil sziikséges publikalni.

Az éves Osszesitett beszerzési tervben rogzitett beszerzés nem von maga utan megvaldsitasi
kotelezettséget. Azonban amennyiben az érintett szervezet az éves terv szerinti beszerzést
meg kivanja valositani, beszerzési igényt is koteles a Portalon rogziteni.

A Korm. rendelet személyi hatalya ala tartozo érintett szervezetnek az éves Osszesitett
beszerzési tervet értékhatarra, valamint a Kbt. alanyi hatalya ala tartozasra tekintet

nélkiil meg kell kiildeni.

Az éves Osszesitett beszerzési tervben kizardlag a Korm. rendelet targyi hatalya ala
tartozo kommunikacios beszerzéseket kell szerepeltetni.

I1. 2. Kommunikacios beszerzésre vonatkozo igény

A Korm. rendelet 8. § (1) bekezdés ¢) pontja alapjan az érintett szervezet a kommunikacios
beszerzésre vonatkozé igényét az igény felmeriilését koveté S munkanapon beliil koteles
elbiralasra megkiildeni a Hivatalhoz a Portalon keresztiil.

A kommunikacios beszerzési igény elbiralasahoz a beszerzési igény adatlap kit6ltése mellett
fel kell tolteni a kommunikacids beszerzés miuiszaki leirasat és a szerzodéstervezetet
szerkesztheto, MS Word formatumban.

Az érintett szervezetnek — unios értékhatar alatti beszerzési igények esetén — meg kell jelolnie
az(oka)t a gazdasagi szereplo(ke)t, amelyeket ajanlattételre kivan felhivni, illetve
amellyel (amelyekkel) szerzédni kivan.

A kommunikacids beszerzésre vonatkoz6 igényt a Hivatal a beérkezést koveté 10
munkanapon beliil biralja el.

A Hivatal a Korm. rendelet 12. § (4) bekezdése értelmében a kommunikécios beszerzésre
vonatkoz6 igény tekintetében a kovetkezd dontéseket hozhatja:



1. a kommunikacios beszerzés megvaldsitasahoz a 12. § (5) bekezdése szerinti valamely
feltétel fennallasara tekintettel hozzajarul, igy az érintett szervezet sajat hataskorben
valdsithatja meg a kommunikaciés beszerzést,

2. meghatarozza azokat a feltételeket, illetve megjeloli azokat a sziikséges modositasokat,
amelyek teljesitése esetén a kommunikacios beszerzés sajat hataskorben vagy Hivatal altali
lefolytatasaval torténd megvalositasahoz hozzajarul,

3. a kommunikacids beszerzés megvaldsitasahoz annak Hivatal altali lefolytatasaval
hozzajarul (feltétel meghatarozasa nélkiil),

4. a kommunikacids beszerzés megvaldsitdsahoz nem jarul hozza,

5. hataridé tlizésével hianypotlast kér.

A Hivatal dontését a Portalon keresztiil hozza meg, melyrdl az érintett szervezet a megjelolt
kapcsolattartdja utjan értesitést kap.

A Korm. rendelet 12. § (6) bekezdése alapjan a kommunikacios beszerzés megvalositasa a
Hivatal hozzajarulasanak megadasatol szamitott 6 honapon beliil kezdheté meg!

A Hivatal dontése hidnydban, dontése ellenére vagy a hozzajarulas megadasatol szamitott hat
hénapon tul megkezdett kommunikacids beszerzés alapjan megkotott szerzodés semmis.
Tekintve, hogy a semmis szerz6dés érvénytelensége a szerzodés megkotésének iddpontjaban
fennall, megallapitasdhoz kiilon eljarasra sincs sziikség.

A kommunikécios beszerzési igények elbiralast kovetd statuszai a Portdlon az aldbbiak
lehetnek:

Amennyiben a Hivatal a kommunikacios beszerzés megvalositasahoz (sajat hataskorben, vagy
Hivatal altali lefolytatdssal) hozzajarul, a dontés meghozatalat kovetéen az igény
automatikusan ,,Beszerzés elokészités alatt” statuszba kerul.

Amennyiben a beszerzés el6készitése soran a becsiilt érték modositasa (ndvekedése) miatt az
érintett szervezet részérdl kiegészitd igény feltoltése valik sziikségessé, annak Portalra
feltoltésére az adott igényhez torténd rogzitéssel van lehetdség.

Ha a Hivatal a beszerzés megvalositasahoz nem jarul hozza, az igény statusza ,,Lezart” lesz.

Ha a dontéstdl szamitott 6. honap utolsd napjan az érintett szervezet ,,Beszerzés elokészités
alatt” statuszban hagyta az igényt, a rendszer automatikusan ,,Lejart” statuszba helyezi azt,
ezzel jelezve az érintett szervezet felé, hogy a megvaldsitashoz adott hozzajarulas
érvényessége lejart. Amennyiben a beszerzés megvaldsitasara vonatkozd szandék még
fennall, a Korm. rendeletnek megfeleld eljaras lefolytatasa érdekében a beszerzési igény
ismételt benyujtasa sziikséges 0jboli elbirdlas érdekében. Az eredetileg felrogzitett ,,Lejart”
statuszu igényt nem sziikséges tordlni.

A kommunikécios beszerzés hozzdjarulas megadasatol szamitott 6 honapon beliili torténd
megkezdésérdl az érintett szervezetnek értesiteni kell a Portdlon a Hivatalt a statusz funkcid
megfeleld 1éptetésével akként, hogy a kommunikacidés beszerzési igényt ,,Beszerzés
folyamatban” statuszba kell helyeznie. Ha a hozzajarulast kovetéen a beszerzés nem keriilt
megkezdésre, az igényt ,,Beszerzés sikertelen” statuszba kell helyeznie.



Egy kozbeszerzés megkezdettnek tekinthetd az alabbi idopontokban, mely altal folyamatban
1év6 statuszinak mindsiil:

- a Kbt. 3. § 23. pontja szerint a kdzbeszerzési vagy koncesszids beszerzési eljarast
meginditd vagy meghirdetd hirdetmény feladasanak idépontjaban,

- a hirdetmény nélkiil indul6 eljaras esetében pedig az eljarast megindité felhivas vagy
a targyalasi meghivé megkiildésének, ennek hidnyaban a targyalds megkezdésének
id6pontjaban.

A beszerzés megkezdésének tekinthet6 — ¢és az allamhdztartasrol sz6lo  torvény
végrehajtasarol szolo 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 45. § (1) bekezdése alapjan
kotelezettségvallalasnak mindsiill — az eljarast meginditd felhivas megkiildésének az
idépontja.

A beszerzés megvalositasarol az érintett szervezet szintén koteles a Hivatalt értesiteni, annak
sikeressége esetén ,,Beszerzés sikeres”, sikertelensége esetén pedig ,,.Beszerzés sikertelen”
statuszra allitasaval.

A beszerzés akkor tekinthetd sikeresnek ha:

- haaszerzodést alairtak vagy

- kisebb értékii, sajat hataskorben megvalositott beszerzés esetén a megrendelés
visszaigazolasa megtortént.

Felhivjuk a figyelmet, hogy amennyiben a Hivatal dontését kdvetd 6 honapon beliil az eljaras
sikerteleniil zarul, ugyanazon igény esetén a dontés érvényességi idején beliil 0j eljaras
indithato, ha a beszerzés targyaban, miiszaki tartalmaban, becsiilt értékében és a gazdasagi
szereplok személyében nem torténik modositas.

I1. 3. Kommunikacids beszerzés eredménveképpen megkotott szerzodés

A Korm. rendelet 13/B. § (1) bekezdése értelmében az érintett szervezet koteles a
megvalositott kommunikacios beszerzés eredményeképpen kotott szerzoédést annak alairasatol
szamitott 5 munkanapon beliil a Hivatal részére a Portalon keresztiil megkiildeni.

Az alairt szerzddes feltdltésére a Portalon csak akkor van lehetdség, ha az elbiralt igényt az
érintett szervezet ,,Beszerzés sikeres” stituszba allitja. ,,Beszerzés el6készités alatt”,

,Beszerzés folyamatban” és ,,Lejart” statuszban 1évo igényekhez nem lehetséges alairt
szerz6dés feltoltése.

Fontos megjegyezni, hogy a szerz6dés adatainak rogzitése és az alairt szerz6dés feltdltése
valamennyi kommunikacidos beszerzés eredményeképpen megkotott szerz6dés esetén
kotelezd, igy mind a sajat hataskorben, mind a Hivatal altal az érintett szervezet nevében és
javara lebonyolitott eljarasok esetén.

11. 4. Kommunikacios beszerzés eredményeképpen megkotott szerzodés modositasa

A Korm. rendelet 13/B. § (2) bekezdése értelmében az érintett szervezet koteles valamennyi
kommunikacios beszerzés eredményeképpen megkotott szerzédés 1ényeges elemeire —
kiilonosen a beszerzés tartalmara és Osszegszerlis€égére — vonatkozd modositds tervezetét, a
modositds indokolasat és az azt aldtdmasztd dokumentumokat, azok elkészitését kovetd 5



munkanapon beliil (tehat a szerz0dés-modositas alairasat megeldzden) megkiildeni a Portalon
keresztiil észrevételezésre a Hivatalhoz.

A szerz6dés-modositasok véleményezése 2018. szeptember 1. napjat kdvetdéen a Portalon
keresztiil a szerzddés-modositdsra vonatkozd adatlap kitoltésével, valamint a modositas
tervezetének, a modositas indokolasanak és a modositast alatamasztd dokumentumok
feltoltésével torténik.

A feltoltott szerzédésmodositasra vonatkozon a Hivatal a kézhezvételtdl szamitott 15
munkanapon beliil tehet észrevételt. A Hivatal a 2018. szeptember 1-jét kovetden feltoltott
szerzOdés-modositasok esetén észrevételét szintén a Portdlon keresztiil kiildi meg az érintett
szervezet szamara, aki errdl a megjeldlt elektronikus levelezési cimre értesitést kap.

Amennyiben a Hivatal a 15 munkanapos hataridén belill nem tesz észrevételt, akkor a
hozzajarulést a szerz6dés modositasahoz megadottnak kell tekinteni.

A kommunikacids beszerzésre vonatkozd igény elbirdldsanak folyamatat, valamint a dontés
meghozatalat kovetden teljesitendd adatszolgaltatidsok menetét az alabbi dbra szemlélteti:
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I11. Rendezvényszervezés megvalositasa

A Korm. rendelet 1. § (2) bekezdés 1. pontja szerint a rendezvényszervezés olyan eseti vagy
rendszeres eldre meghatarozott célbdl (igy kiilondsen tarsadalmi, tudomanyos, szakmai,
kulturalis, sport) adott helyen ¢és idOben tartott Gsszejovetellel kapcsolatos teljes kora
elokészitd, szervezd, 0sszehangold munka, amely magaban foglalja az esemény létrejottével
kapcsolatos valamely szolgaltatas, igy kiilondsen rendezvényhelyszin, rendezvénytechnika,
berendezés, dekoracid, catering, programok, eldadok, szallas biztositasat.

Tehat a rendezvényszervezés megvalositasaval kapcsolatban uj, 6nallé adatszolgéltatasi
kotelezettség teljesitése abban az esetben sziikséges, amennyiben a rendezvény nem integralt

kommunikaciés kampany részeként, hanem kiilonallo eljarasban valosul meg.

A rendezvényszervezés fogalménak értelmezéséhez részletes segitséget a Hivatal honlapjan
kozzétett segédletben talalnak.

111. 1. Eves rendezvényszervezési terv

A Korm. rendeletnek a Nemzeti Kommunikacios Hivatal feladataival, valamint a telepiiléskép
védelmével 0sszefliggd egyes kormanyrendeletek modositasrol szo616 99/2018. (V1. 8.) Korm.
rendelettel (a tovabbiakban: Modr.) megallapitott 2018. julius 1. napjan hatalyba 1ép6 8. § (1)
bekezdés a) pontja szerint az ¢érintett szervezet koteles a Hivatal felé éves
rendezvényszervezési tervet bejelenteni a targyév marcius 31. napjaig.

A Korm. rendelet éves rendezvényszervezési terv rogzitésére vonatkozo rendelkezéseit a
Korm. rendelet 15. § (6) bekezdése értelmében 2019. januar 1. napjat kovetéen kell
alkalmazni, tehat az ezt_megel6zéen megvalositott rendezvényszervezések esetében nem
sziikséges bejelenteni a Hivatal felé éves rendezvényszervezési tervet.

Az az érintett szervezet, mely rendezvényszervezeési igényt kivan bejelenteni 2019. januar 1.
és marcius 31. kdzott, azonban még nem rogzitette a Portalon az éves rendezvényszervezési
tervét, a  rendezvényszervezési igény  feltdltését megelézéen  koteles  éves
rendezvényszervezési tervet feltdlteni a Portdlon. Amennyiben az éves rendezvényszervezési
tervben nem szerepld rendezvényszervezésre vonatkozd beszerzés vagy a tervben
foglaltakhoz képest modositott rendezvényszervezésre vonatkozo beszerzés meriil fel, a
rendezvényszervezési igény az éves rendezvényszervezési terv modositdsat kovetden
rogzithetd.

Felhivjuk a figyelmet, hogy a Korm. rendelet 2018. julius 1. napjan hatalyba 1ép6 13/A. § (2)
bekezdése értelmében az éves rendezvényszervezési terv modositasa csak a modositas
indokanak megjelolése mellett lehetséges. A modositas indokaként szolgalhat példaul egy
elore nem tervezett forrds rendelkezésre alldsa, vagy ¢éppen forrasatcsoportositas
sziikségessége miatt fellépd forrashiany, varatlanul felmeriil rendezvényszervezési igény.

I11. 2. Rendezvényszervezésre vonatkozo igény

A Korm. rendelet Modr. altal megéllapitott, 2018. julius 1. napjan hatalyba 1épd 8. § (1)
bekezdés b) pontja, valamint a Korm. rendelet 13/A. § (1) bekezdése szerint valamennyi



érintett szervezet koteles a rendezvényszervezésre vonatkozo igényét a felmeriilését kovetd 5
munkanapon beliil a Hivatalhoz megkiildeni elbiralasra.

A Hivatal a rendezvényszervezésre vonatkozo igények vonatkozasban a Korm. rendelet
13./A. § (4) bekezdése szerint a kdvetkezd dontéseket hozhatja:

1. a rendezvényszervezés megvaldsitasahoz a 13/A. § (5) bekezdése szerinti valamely feltétel
fennallasara tekintettel hozzajarul, igy az érintett szervezet sajat hataskorben valosithatja meg
a rendezvényt,

2. meghatarozza azokat a feltételeket, illetve megjeloli azokat a sziikséges modositasokat,
amelyek teljesitése esetén a rendezvényszervezés sajat hataskorben vagy Hivatal altali
lefolytatasaval torténd megvalositasahoz hozzajarul,

3. a rendezvény megvaldsitdsdhoz annak Hivatal altali lefolytatdsaval hozzajarul (feltétel
meghatarozasa nélkiil),

4. a rendezvény megvaldsitasdhoz nem jarul hozza,

5. hatarid¢ tlizésével hianypotlést kér.

A Korm. rendelet 13/A. § (6) bekezdése alapjan a rendezvényszervezés megvaloOsitasa a
Hivatal hozzajarulasdnak megadasatol szamitott 6 honapon beliil kezdheté meg!

A Hivatal dontése hidnydban, dontése ellenére vagy a hozzajarulas megadasatol szamitott hat
honapon tul megvalositott rendezvényszervezésre megkotott szerzodés semmis. Tekintve,
hogy a semmis szerzédés érvénytelensége a szerz6dés megkotésének idépontjaban fennall,
megallapitasdhoz kiilon eljarasra sincs sziikség.

Felhivjuk a figyelmet, hogy az (érintett szervezetnek vizsgalnia sziikséges a
rendezvényszervezések miiszaki tartalménak Osszeallitdskor, hogy a beszerzési igény ne
tartalmazzon mas szerv hataskorébe tartozo beszerzést, amennyiben annak igénybevételére az
érintett szervezet — szintén jogszabdlyi rendelkezés alapjan — koteles (pl. KEF-t6l
rendezvények audiovizualis tamogatasanak beszerzése).

Felhivjuk tovabba a figyelmet, hogy a rendezvényszervezésre vonatkoz6 igények bejelentése
— figyelemmel a Korm. rendelet 15. § (7) bekezdésére — 2018. julius 1. napja és 2018.
augusztus 31. napja kozott a kozbeszerzes@nkoh.gov.hu e-mail cimen keresztiil térténé
megkiildéssel teljesitendd.

Az adatszolgaltatasnak az utmutatohoz mellékelt és szerkesztheté valtozatban visszakiildott
excel tablazat szerinti adatokat kell tartalmaznia (1. sz. melléklet).

Az adatszolgaltatds részeként a kitoltott excel tdblazat mellett kotelezéen megkiildendo
dokumentumok:

- miuszaki leiras tervezete (MS word)
- szerzddés/szerzddéses feltételek/megrendelés tervezete (MS word).
A Hivatal a fentiek szerint teljesitett adatszolgaltatasok alapjan meghozott dontésérol 2018.

julius 1. napja és 2018. augusztus 31. napja kozott szintén elektronikus levélben tajékoztatja
az érintett szervezetet.
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A rendezvényszervezésre vonatkozo igények bejelentése 2018. szeptember 1. napjat
kovetoen a Portalon keresztiil fog torténni, hasonléan a kommunikacios beszerzésre vonatozo
igények kapcsan irtakkal.

I11. 3. Rendezvényszervezés eredményeképpen megkotott szerzodés

A Korm. rendelet 13/B. § (1) bekezdése értelmében az érintett szervezet koteles a
megvaldsitott rendezvényszervezés beszerzése eredményeképpen kotott szerzddést annak
alairasatol szamitott 5 munkanapon beliil a Hivatal részére a kozbeszerzes@nkoh.gov.hu e-
mail cimen keresztiil megkiildeni.

A Korm. rendelet Modr. altal megallapitott 13/B. § (1) bekezdése 2018. julius 1. napjan
1ép hatalyba, igy a Hivatalhoz a 2018. julius 1. napjat kovetéen aladirt szerzodéseket
sziikséges e-mail utjan megkiildeni.

A fentieken til a Korm. rendelet Mddr. altal megallapitott 15. § (8) bekezdése
értelmében a Mddr. hatalyba lépését megel6z6en megkotott, és a Modr. hatalyba 1épését
kovetoen megrendezésre keriiléo rendezvény megvaldsitasara iranyul6 szerzédéseket is
sziikséges a kozbeszerzes@nkoh.gov.hu e-mail cimen Kkeresztiil a Hivatalhoz
tajékoztatasul megkiildeni.

111. 4. Rendezvényszervezés eredménveképpen megkotott szerzodés modositasa

A Korm. rendelet 13/B. § (2) bekezdése értelmében az érintett szervezet koteles valamennyi
rendezvényszervezés beszerzése eredményeképpen megkotott szerzodés lényeges
elemeire — kiilonosen a beszerzés tartalmara és Osszegszerliségére — vonatkozo modositas
tervezetét, a modositas indokolasat és az azt alataimaszté6 dokumentumokat, azok elkészitését
kovetd 5 munkanapon beliil (tehat a szerz6désmoddositas alairdsat megelézden) megkiildeni
észrevételezésre a Hivatalhoz a kozbeszerzes@nkoh.gov.hu e-mail cimen keresztiil.

A szerz6désmodositasra vonatkozon a Hivatal a kézhezvételtdl szdmitott 15 munkanapon
beliil tehet észrevételt.

Amennyiben a Hivatal a 15 munkanapos hataridon beliill nem tesz észrevételt, akkor a
hozzajarulast a szerz6dés modositasdhoz megadottnak kell tekinteni.

IV. Szponzoracio megvalositasa

IV. 1. Szponzoracios koltségkeretterv

A Korm. rendelet 2018. julius 1. napjatol hatalyos 8. § (1) bekezdés a) pontja alapjan az
érintett szervezet a szponzoracios koltségkerettervet targyév marcius 31. napjaig koteles a
Portélon keresztiil megkiildeni a Hivatal részére.

Amennyiben az érintett szervezet az adott targyévre vonatkozdéan nem tervez szponzoraciot,
a Portalon a szponzoracios koltségkerettervben 0 (nulla) értéket kell rogziteni és publikalni.
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Tovabba amennyiben a szponzoracios koltségkerettervben nem szerepld szponzoracié vagy a
tervben foglaltakhoz képest modositott szponzoracié meriil fel, a szponzoracids igény a
szponzoracids koltségkeretterv modositasat kdvetden rogzithetd.

Felhivjuk a figyelmet, hogy a Korm. rendelet 2018. julius 1. napjan hatalyba 1épd 13. § (2)
bekezdése értelmében a szponzoracids koltségkeretterv modositisa csak a mddositas

indokanak megjelolése mellett lehetséges.

1VV. 2. Szponzoraciora vonatkozo igény

A Korm. rendelet Modr. altal megallapitott, 2018. julius 1. napjan hatalyba 1ép6 8. § (1)
bekezdés e) pontja, valamint a Korm. rendelet 13. § (1) bekezdése szerint valamennyi érintett
szervezet koteles a szponzoracidra vonatkozé igényét a felmeriilését kdveté 5 munkanapon
beliil a Hivatalhoz megkiildeni elbiralasra a Portalon keresztiil.

A szponzoriciora vonatkozo igény elbirdlasdhoz a szponzoracids igény adatlap kitdltése
mellett fel kell tolteni a szponzoracid6 megvaldsitasara vonatkozo dontést megalapozo
dokumentumot (nincs formai kovetelmény) és a szerzédéstervezetet szerkeszthetd, MS Word
formatumban.

A szponzoraciés dontést megalapozd dokumentum alatt példaul a tarsasag legfébb szervének
vagy iigyvezetésének a dontését vagy a koltségvetési szerv belsé dontéshozatali szintjétdl
szarmaz6 dontést értjik.

A Hivatal a szponzoraciora vonatkozo igény kapcsan a Korm. rendelet 13. § (3) bekezdése
alapjan a kovetkez6 dontéseket hozhatja:

1. a szponzoracié megvaldsitasdhoz hozzajarul,

2. meghatarozza azokat a feltételeket, illetve megjeloli azokat a sziikséges modositasokat,
amelyek teljesitése esetén a szponzoracié megvalositasahoz hozzajarul,

3. a szponzoracid megvaldsitasdhoz nem jarul hozza,

4. hatéridd tlizésével hidnypotlast kér.

A Korm. rendelet 13. § (5) bekezdése alapjan a szponzoracidé megvalositasa a Hivatal
hozzajaruldsanak megadasatdl szamitott 6 hénapon beliil kezdheté meg!

A Hivatal dontése hianyaban, dontése ellenére vagy a hozzdjarulas megadasatol szamitott hat
honapon tul megvalositott szponzoracio alapjan megkotott szerz6dés semmis. Tekintve, hogy
a semmis szerz0dés érvénytelensége a szerzddés megkotésének iddpontjaban fennall,
megallapitasahoz kiilon eljarasra sincs sziikség.

1V. 3. Szponzoraciéo eredményeképpen megkotott szerzodés

A Korm. rendelet 13/B. § (1) bekezdése értelmében az érintett szervezet koteles a
szponzoracidé eredményeképpen kotott szerzodést annak aldirdsatdl szamitott 5 munkanapon
beliil a Hivatal részére a kozbeszerzes@nkoh.gov.hu e-mail cimen keresztiil megkiildeni.

1V. 4. Szponzoraciéo eredményeképpen megkotott szerzodés modositasa
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A Korm. rendelet 13/B. § (2) bekezdése értelmében az érintett szervezet koteles valamennyi
szponzoracio eredményeképpen megkotott szerzédés lényeges elemeire — kiilondsen a
beszerzés tartalmara és Osszegszerlis€gére — vonatkozo modositds tervezetét, a modositas
indokolasat és az azt alatamasztd6 dokumentumokat, azok elkészitését kovetd 5 munkanapon
beliil (tehat a szerzodésmodositas alairasat megelézden) megkiildeni észrevételezésre a
Hivatalhoz a kozbeszerzes@nkoh.gov.hu e-mail cimen keresztiil.

A szerz6désmodositasra vonatkozon a Hivatal a kézhezvételtdl szamitott 15 munkanapon
beliil tehet észrevételt.

Amennyiben a Hivatal a 15 munkanapos hataridén belil nem tesz észrevételt, akkor a
hozzajarulést a szerz6dés modositasahoz megadottnak kell tekinteni.

V. Korm. rendeletet érinté tovabbi moédositasok

V.1. Szovegezést érinto valtozas

Uj fogalomként jelenik meg a Korm. rendeletben ,,az igény felmeriilését kovetden” fordulat,
mely a korabban hasznalt ,,megvaldsitas megkezdését megelézden” szdveget valtja fel.

Az igény felmeriilési idOpontjaként alapvetéen annak a folyamatnak a kezdd idépontjat
tekintjilk az adott szervezeten beliil, ami elinditja példaul az adott megrendelés folyamatat.
Ennek meghatarozasa az érintett szervezet feladat-és felelésségi korébe tartozik, mely lehet
pl. a tarsasag legfébb szerve vagy iigyvezeté dontésének a napja, vagy koltségvetési szerv
esetén egy eldzetes kotelezettségvallalast rogzitd dokumentum alairdsanak a napja, vagy a
dontéshozatalra jogosult szervezeti egység dontésének az idOpontja. Az ezzel kapcsolatos
szabalyokat indokolt az érintett szervezet bels6 szabalyozoiban rogziteni.

V.2. Kozbeszerzési dij

A Korm. rendelet 1. § 6. pontja értelmében kdzbeszerzési dij: a kdzponti beszerzd szerv
részére a 4. § (1) bekezdés e) pontjaban meghatarozott feladatokért fizetendd ellenérték.

A Korm. rendelet 2018. julius 1. napjan hatalyba 1ép6 4. § (1) bekezdés e) pontja alapjan a
Hivatal kozponti beszerzd szervként az érintett szervezetek nevében ¢€s javara lebonyolitja a
kommunikécids beszerzéseket és rendezvényszervezésekkel 6sszefliggd beszerzéseket.

A 2018. augusztus 1. napjan hatalyba 1ép6 11. § (7) és (8) bekezdései alapjan a Hivatal altal a
kozpontositott kozbeszerzés lefolytatasa soran (mind beszerzési, mind kdzbeszerzési eljaras
kapcsan) ellatott feladatokért az érintett szervezet a Hivatal részére kozbeszerzesi dijat koteles
fizetni, melynek mértéke:

a) eredményesen lefolytatott, nemzeti értékhatarokat el nem érd értékii beszerzési eljarés
esetén megvalositott kommunikécios beszerzés €s rendezvényszervezés beszerzése alapjan
kotott szerz0dés afa nélkiil szamitott értékének 3%-a; eredménytelen beszerzési eljaras esetén
- amennyiben az eredménytelenség nem olyan okbol kovetkezett be, melyért a Hivatal felelds
- a beszerzési eljaras becsiilt értékének 1,5%-a;

b) unids értékhatart el nem €rd, és egyben a nemzeti értékhatarokat elérd értékii beszerzési és
kozbeszerzési eljards esetén megvaldsitott beszerzés vagy kozbeszerzés alapjan kotott
szerz0dés afa nélkiil szamitott értékének 1,5%-a; eredménytelen beszerzési vagy
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kbzbeszerzési eljaras esetén - amennyiben az eredménytelenség nem olyan okbol kdvetkezett
be, melyért a Hivatal felelds - az eljaras becsiilt értékének 0,75%-a;

¢) unids értékhatart elérd vagy meghalado értékli beszerzési és kdzbeszerzési eljaras esetén
megvalodsitott beszerzés vagy kozbeszerzés (részenként megvaldsitott beszerzés vagy
kbzbeszerzés esetén az adott rész) alapjan kotott szerzodés afa nélkiil szamitott értékének 2%-
a, de legfeljebb nettd kétmillid forint; eredménytelen beszerzési vagy kozbeszerzési eljaras
esetén - amennyiben az eredménytelenség nem olyan okbdl kovetkezett be, melyért a Hivatal
felelds - az eljaras becsiilt értékének 1%-a, de legfeljebb nettd dtszazezer forint;

d) a Kbt. 105. § (2) bekezdés c) pontja szerinti verseny ujranyitdssal lebonyolitott
kozbeszerzési eljaras esetén megvaldsitott kozbeszerzés alapjan kotott szerzodés afa nélkiil
szamitott, tobb részbdl allo kozbeszerzési eljards esetén az egyes részek alapjan kotott
szerzddések afa nélkiil szamitott Gsszesen értékének 1%-a, de legfeljebb nettd kétmillid forint;
eredménytelen kdzbeszerzési eljards esetén - amennyiben az eredménytelenség nem olyan
okbol kovetkezett be, melyért a Hivatal felelds - az eljaras - tobb részbdl allo eljaras esetén az
egyes részek - Osszesen becslilt értékének 0,5%-a, de legfeljebb nettd kettdszazotvenezer
forint.

Felhivjuk a figyelmet, hogy a kozbeszerzési dijfizetési kotelezettség 2018. augusztus 1.
napjaval modosult rendelkezéseit a Korm. rendelet e szakaszanak hatalyba 1épését kdvetden
elbiralt igények tekintetében sziikséges alkalmazni.

A korabbi szabalyozéssal ellentétben a dijfizetési kotelezettség az eredménytelen eljarasokat
is érinti abban az esetben, ha az eredménytelenség az érintett szervezet felelosségi korébe
tartozd okbol kovetkezett be. Eredménytelenség esetén a dij alapja a beszerzés becsiilt értéke.

V1. Megrendelés

A Korm. rendelet 15. § (3) bekezdés a) pontja alapjan a Hivatal jelen Gtmutatd kiadasaval
el6irja, hogy az érintett szervezetek kotelesek
e a Korm. rendelet hatalybalépését megelozéen megkotott keretmegallapodasok,
keretszerzOdések keretében torténd valamennyi megrendelést, tovabba
e a Korm. rendelet hatalybalépését kovetden, sajat hataskorben megvalositott beszerzés
eredményeképpen megkotott szerzOdésbdl torténd megrendelést (amennyiben a
Hivatal a Korm. rendelet 12. § (3) bekezdés b) pontja alapjan a megrendelések
megkiildésére vonatkozo feltételt irt eld),
a megrendelés szerzdéses partner részére torténd megkiildését megel6zéen legalabb 8 nappal
a Hivatal részére ellendrzésre megkiildeni.
A megrendeléseket és az ahhoz kapcsolddd dokumentumokat tovabbra is elektronikus uton, a
kozbeszerzes@nkoh.gov.hu e-mail cimre kell megkiildeni.

Budapest, 2018. janius 29.
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