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8/2023. (V. 5.) MK utasitss

a Nemzeti Kommunikacios Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarol

Kozlényallapot 2023. 05. 15.
A korményzati igazgatdsrol sz6lo 2018. évi CXXV. torvény 36. § (3)_bekezdésében meghatirozott hatdskéromben eljarva,
tekintettel a jogalkotasrol szold 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontjara a kdvetkezo utasitast adom ki:

1. § A Nemzeti Kommunikacidos Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzatat az 1. melléklet tartalmazza.
2. § Ez az utasitas 2023. majus 15-én 1ép hatalyba.

3. § A Nemzeti Kommunikacios Hivatal {igyrendjeit a jelen utasitas hatalybalépését kdvetd 15 napon beliil feliil kell vizsgalni, és
az 1. melléklet 3. § (4) bekezdésében foglalt rendben jova kell hagyni.

4. § Hatalyat veszti a Nemzeti Kommunikaciés Hivatal Szervezeti és Mukodési Szabalyzatarol szolo 4/2021. (IX. 24.) MK
utasités.

Rogan Antal s. k.,
Miniszterelnoki Kabinetirodat vezetd miniszter

1. melléklet a 8/2023. (V. 5.) MK utasitdashoz

A Nemzeti Kommunikacios Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzata
1 Fejezet

A NEMZETI KOMMUNIKACIOS HIVATAL ALAPADATAI, ALAPTEVEKENYSEGET ES MUKODESI RENDJET
MEGHATAROZO JOGSZABALYOK, JOGI DOKUMENTUMOK

1. A Nemzeti Kommunikaciés Hivatal alapadatai, jogallasa és alaptevékenysége

1. § (1) A Nemzeti Kommunikécios Hivatal

1. megnevezése: Nemzeti Kommunikacios Hivatal,

2. roviditett megnevezése: NKOH,

3. székhelye: 1054 Budapest, Garibaldi utca 2.,

4. postacime: 1054 Budapest, Garibaldi utca 2.,

5. alapitoja: Magyarorszag Kormanya,

6. alapitas datuma: 2014. oktober 29.,

7. Alapit6 Okirat kelte, szama: 2016. szeptember 15., MK-PU/227/1/2016.,

8. létrehozasardl rendelkezd jogszabaly: a Nemzeti Kommunikacios Hivatalrdl €s a kormanyzati kommunikéacios beszerzések
kdzpontositott kozbeszerzési rendszerérdl szolo 247/2014. (X. 1.) Korm. rendelet, amelyet 2020. december 1-t6l a Nemzeti
Kommunikéciés Hivatal jogallasarol és a kormanyzati kommunikacios beszerzésekrol szolo 162/2020. (IV. 30.) Korm. rendelet
valtott fel (a tovabbiakban egyiitt: az NKOH miikddését szabalyozo Korm. rendelet),

9. iranyitd szerv neve: Miniszterelnoki Kabinetiroda (a tovabbiakban: MK),

10. iranyit6 szerv cime: 1014 Budapest, Szinhaz u. 1.,
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11. az iranyitasi jogok gyakorloja: a Miniszterelnoki Kabinetirodat vezetd miniszter (a tovabbiakban: miniszter),

12. szamlavezetdje: Magyar Allamkincstar,

13. el6iranyzat-felhasznalasi keretszamla szama: 10032000-00334710-00000000,

14. adészama: 15827186-2-41,

15. PIR torzsszama: 827180,

16. KSH statisztikai szamjel: 15827186-8411-312-01,

17. alaptevékenységének kormanyzati funkcié szerinti besorolasa:

011120 Kormanyzati igazgatasi tevékenység,

013390 Egyéb kiegészito szolgaltatasok,

18. alaptevékenységének allamhaztartasi szakagazati besorolasa:

841129 Egyéb kormanyzati kiegészitd szolgaltatas,

19. alaptevékenységének szakfeladatrend szerinti besorolésa:

8411 Altalanos Kozigazgatas,

20. jogallasa: az altalanos politikai koordinacioért felelds miniszter iranyitasa alatt allo, kdzponti hivatalként mikédo kdzponti
koltségvetési szerv,

21. gazdalkodas megszervezésének modja: 6nallo gazdasagi szervezettel rendelkezik,

22. eldiranyzat feletti rendelkezési jogosultsaga: teljes jogkorrel rendelkezo,

23. az alapfeladatok ellatadsanak forrdsa: Magyarorszag kdzponti koltségvetése, XXI. Miniszterelnoki Kabinetiroda fejezet, 2.
Nemzeti Kommunikaciés Hivatal cim,

24. alaptevékenysége: az NKOH miikodését szabalyozd Korm. rendeletben eldirt és az Alapitd Okiratban meghatarozott
feladatok,

25. illetékessége: orszagos.

(2) Az allamot megilleté tulajdonosi jogokat a Nemzeti Rendezvényszervezé Ugyndkség Nonprofit Zartkdriien Miikddd
Részvénytarsasag (a tovabbiakban: NRU Zrt.) felett az NKOH gyakorolja.

(3) Az NKOH részérdl a tulajdonosi jogokat az NRU Zrt. felett az NKOH elndke vagy az altala kijeldlt szakmai felsévezetd
vagy szakmai vezeto gyakorolja.

(4) Az NKOH kezel6szervi feladatokat 1at el a kdzponti koltségvetés XXI. Miniszterelnoki Kabinetiroda fejezet, 20. Fejezeti
kezelésti eldiranyzatok cim, 1. Céleldiranyzatok alcim, 33. A kiemelt nemzetkdzi sportesemények és egyéb kiemelt allami
rendezvények lebonyolitasa jogcimcsoport tekintetében, e feladatkdrében tamogatas nyujtasara jogosult.

2. A Nemzeti Kommunikaciés Hivatal alaptevékenységét és miikodési rendjét meghatarozé jogszabalyok, jogi
dokumentumok

2. § Az NKOH alaptevékenységét meghatarozo jogszabalyok:
a) a kormanyzati igazgatasrol sz616 2018. évi CXXV. térvény (a tovabbiakban: Kit.),
b) a kozponti allamigazgatasi szervekrdl, valamint a Kormany tagjai és az allamtitkarok jogallasarol szolo 2010. évi XLIII.

térvény,

¢) az allamhaztartasrol szol6 2011, évi CXCV. térvény (a tovabbiakban: Aht.),

d) az NKOH mitikodését szabalyozo Korm. rendelet,

e) az allamhaztartasrol szol6 torvény végrehajtasarol sz616 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (a tovdbbiakban: Avr.),

f) a kulturalis értéket miifaja alapjan 1étrehozo filmalkotasok korébe nem tartozo filmalkotdsok meghatdrozasardl szolo
122/2019. (V. 27.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: 122/2019. Korm. rendelet),

g) a Nemzeti Rendezvényszerzd Ugynokség Nonprofit Zartkdriien Mitkodé Részvénytarsasag kijeldlésérol és egyes feladatainak
meghatarozasardl szol6 591/2022. (XII. 28.) Korm. rendelet,

h) az allami sport céli tamogatasok felhasznalasarol és elosztasarol szolo 474/2016. (XI1. 27.) Korm. rendelet, valamint

i) az egyes allami tulajdonban allo6 gazdasagi tarsasagok felett az allamot megilletd tulajdonosi jogok és kotelezettségek
Osszességét gyakorlod személyek kijelolésérdl szolo 1/2022. (V. 26.) GFM rendelet.

3. § (1) A torvényes miikodést, alaptevékenységet a hatalyos jogszabalyokkal 6sszhangban megalkotott
a) Alapito Okirat,

b) Szervezeti és Miikodési Szabalyzat (a tovabbiakban: SzMSz),

¢) belsd szabalyzatok,

d) elnoki utasitasok, valamint

e) iigyrendek
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szabalyozzak.

(2) Az (1) bekezdés c) pontjadban meghatarozott bels szabalyzatok koziil a szakmai és a gazdasdgi munka vitelét segitd
szabalyzatok kiaddsara iranyitasi jogkorében eljarva — figyelemmel a jogalkotasrol szold 2010. évi CXXX. térvény 23. § (4)
bekezdés ¢) pontjaban foglaltakra — kizardlag az elndk jogosult.

(3) Az elndk iranyitasi jogkorében eljarva minden olyan kérdésben, amelyet jogszabaly, az Alapité Okirat, az SzZMSz vagy belsé
szabalyzat nem rendez, az (1) bekezdés d) pontjaban meghatarozott elndki utasitast adhat ki.

(4) Az 6nallo szervezeti egység vezetdje az SzMSz végrehajtasara és az SzMSz-ben nem szabalyozott, a szervezeti egység
milkddésére vonatkozd részletszabalyokrol iigyrendet készit. Az iligyrendet az 6nallo szervezeti egység vezetdje irja ala, és
jovahagyasra az elnoknek felterjeszti. Az ligyrendben — a hatalyos jogszabalyokkal, az Alapité Okirattal, valamint az SzZMSz-szel
Osszhangban — meg kell hatarozni

a) a szervezeti egység részletes feladatait, a feladatok munkafolyamatainak leirasat;

b) a feladatok ellatasaért felelds személyeket, a szervezeti egység vezetGinek és iligyintézdinek feladat- és hataskorét, a
helyettesités rend;jét;

¢) a szervezeti egységhez tartozd egyes

ca) allashelyeken ellatando feladatokat (a tovabbiakban: feladatkdr),

cb) allashelyek betoltésének szakmai és képesitési feltételeit;

d) az NKOH-n beliili mas szervezeti egységekkel, illetve kiils6 szervezetekkel torténd kapcsolattartas, egylittmiikodés szabalyait.

(5) A munkavégzéssel kapcsolatos személyes feleldsség, a feladat- és hataskorok személy szerinti megoszlasa az ligyrendekben
jelenik meg.

1. Fejezet
A NEMZETI KOMMUNIKACIOS HIVATAL SZERVEZETI FELEPITESE ES VEZETESE
3. A Nemzeti Kommunikacios Hivatal szervezeti felépitése

4.§ Az NKOH szervezeti felépitését abrazold szervezeti abrat az 1. fliggelék, a vagyonnyilatkozat-tételre kotelezett
feladatkorokre vonatkozo rendelkezéseket a 2. fiiggelék tartalmazza.

4. A Nemzeti Kommunikacios Hivatal vezetéje

5. § (1) Az NKOH vezet6je az elnok.
(2) Az elndkdt a miniszter nevezi ki és menti fel, valamint gyakorolja felette a munkaltatéi jogokat.

5. A Nemzeti Kommunikacios Hivatal vezetéjének helyettesei

6. § (1) Az NKOH vezet6jének kozvetlen iranyitasa alatt mitkodik

a) a jogi és stratégiai elndkhelyettes,

b) a kommunikacios elndkhelyettes,

c) a kozbeszerzési elndkhelyettes, valamint

d) a szervezetfejlesztési elnokhelyettes.

(2) Az elndkhelyetteseket az elnok nevezi ki és menti fel, valamint gyakorolja felettiik a munkaltatoi jogokat.

(3) Az elndk altalanos helyettese a jogi és stratégiai elndkhelyettes, aki a helyettesités ellatdsa sordn az adott tigyben érintett
szakteriileti elnokhelyettes bevonasaval jar el.

(4) Az elndk felkérése alapjan a feladatkoriiket érintd ligyekben az elndkhelyettesek is ellathatnak helyettesitési feladatokat.

6. A Nemzeti Kommunikacios Hivatal belsé ellenorzése

7.8 (1) A belso ellendr a belsé ellendrzési tevékenység ellatasat a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl €s belso
ellendérzésérdl szolo 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Bkr.), a vonatkozd egyéb jogszabalyok, az NKOH Bels6
Ellendrzési Kézikonyve (a tovabbiakban: Belsd Ellendrzési Kézikonyv), a magyarorszagi allamhaztartasi és nemzetkozi bels6
ellendrzési standardok, modszertani itmutatok alapjan végzi.

(2) A belso ellendr tevekenységét kozvetleniil az elndknek alarendelve latja el, kiillondsen az éves ellendrzési terv, az ellendrzési
program elkészitése és végrehajtasa, az ellendrzési modszerek kivalasztdsa, a kovetkeztetések, ajanlasok kidolgozasa és az
ellendrzési jelentés elkészitése tekintetében.
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(3) A belsé ellendr feladata a Bkr. szerinti bels6 ellenérzési tevékenység ellatasa. A belso ellendrzés kiterjed az NKOH minden
tevékenységére, kiilonosen a koltségvetési bevételek és kiadasok tervezésének, felhasznalasanak és elszamolasanak, valamint az
eszkozokkel és forrasokkal valé gazdalkodasnak a vizsgalatara, szabalyszerliségi, pénziigyi rendszer- és teljesitmény-ellendrzések,
informatikai rendszerellenérzések végzésére.

(4) A bels6 ellendr kozvetleniil az elndk részére

a) beszamol az ellendrzések megallapitasairol,

b) ellendrzési jelentést nytjt be ellendrzési tevékenységérol, a vonatkozo jogszabalyban eléirt modon és idoben (éves ellendrzési
jelentés),

c) a jogszabalyoknak és a belsd szabalyzatoknak valdé megfelelést, gazdasdgossagot, hatékonysagot és eredményességet
vizsgalva megallapitasokat és javaslatokat fogalmaz meg.

(5) A belsé ellendr a bels6 ellenérzési vezetd Bkr.-ben és a Belsd Ellenérzési Kézikdnyvben eldirt feladatait is ellatja.

7. Adatvédelmi tisztviselo

8. § (1) Az adatvédelmi tisztviseldt az NKOH allomanyéba tartozé munkatarsak koziil az elnok jeldli ki. Tevékenységét a jogi és
stratégiai elndkhelyettes kdzvetlen feliigyelete mellett 1atja el, neki tartozik beszamolasi kotelezettséggel.

(2) Az adatvédelmi tisztvisel§ ellatja a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérol
¢és az ilyen adatok szabad aramlasarol, valamint a 95/46/EK iranyelv hatalyon kiviil helyezésérdl szolo, 2016. aprilis 27-1 (EU)
2016/679 eurodpai parlamenti és tanacsi rendeletben (a tovabbiakban: GDPR), valamint az informacids 6nrendelkezési jogrol és az
informacidszabadsagrol szolo 2011. évi CXII. térvényben (a tovabbiakban: Info. tv.) és az NKOH adatvédelmi szabalyzataban
meghatarozott feladatokat.

8. Elektronikus informacios rendszerek biztonsagaért felelés személy

9.§ (1) Az allami és Onkormanyzati szervek elektronikus informaciobiztonsagarol szold 2013. évi L. tdérvényben (a
tovabbiakban: Ibtv.) foglaltak alapjan az elektronikus informacios rendszerek biztonsagaért felelds személy feladatait az elndk altal
megbizott személy az Ibtv.-ben foglaltaknak megfelelden latja el.

(2) Az elektronikus informacios rendszerek biztonsagaért felelos személy feladata ellatasa soran az elndk kozvetlen iranyitasa
alatt all, és felel az NKOH-nal eléfordulé valamennyi, az elektronikus informacids rendszerek védelméhez kapcsolodo feladatok
ellatasaért, amelyrol az elnoknek kozvetleniil ad tajékoztatast.

9. Integralt iranyitasi rendszer vezeto

10. § (1) Az ISO27001 és ISO9001 mindségiranyitasi és informaciobiztonsagi rendszernek megfeleld integralt iranyitasi
rendszer vezetot az NKOH allomanyaba tartoz6 munkatarsak koziil az elnok jeloli ki. Tevékenységét az elnok kozvetlen
feligyelete mellett 1atja el, neki tartozik beszamolasi kotelezettséggel.

(2) Az integralt iranyitasi rendszer vezeto feladata ellatdsa soran elokésziti, Osszeallitja, jovahagyasra eloterjeszti az NKOH
integralt iranyitasi rendszere alapdokumentumait, és gondoskodik a valtozaskdvetésrol.

(3) Az integralt iranyitasi rendszer vezetd ellenérzi az integralt irdnyitasi rendszer alapdokumentumaiban meghatarozott
kovetelmények betartasat, eltérés észlelése esetén javaslatot tesz a helyesbitd és megel6zo intézkedésekre.

(4) Az integralt iranyitasi rendszer vezetd kapcsolatot tart a tandcsado, a tanusitod és egyéb szakmai szervezetekkel.

10. Integritas tanacsadé

11. § (1) Az elnok az NKOH integritasi €s korrupcios kockazatok kezelésében vald tdmogatasara az NKOH allomanyaba tartozo
kormanytisztviselok koziil integritas tanacsadot jeldl ki, aki e feladatai ellatasa tekintetében az elndk kdzvetlen irdnyitasa alatt all.

(2) Az integritds tandcsado ellatja az allamigazgatasi szervek integritasiranyitasi rendszerér6l és az érdekérvényesitdk
fogadasanak rendjérél szol6 50/2013. (I1. 25.) Korm. rendeletben foglalt feladatokat.

11. Biztonsagi megbizott
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12. § (1) Az NKOH biztonsagi megbizotti feladatokat ellatd kormanytisztviseldje a nemzetbiztonsagi szolgalatokrol szolo 1995.
évi CXXV. torvény és a nemzetbiztonsagi ellenorzés és a feliilvizsgalati eljaras soran a biztonsagi kérdoiv kitoltésének eljarasi
szabalyairol, valamint a nemzetbiztonsagi ellenorzéssel Osszefiiggésben a lényeges adatokban bekdvetkezett valtozas
bejelentésének rendjérol sz616 418/2016. (XII. 14.) Korm. rendeletben meghatarozottak szerint elldtja az NKOH nemzetbiztonsagi
ellendrzés ala es6 munkatarsainak (a tovabbiakban: kotelezett) nemzetbiztonsagi ellendrzéssel kapcsolatos feladatait, melyek a
kovetkezok:

a) nemzetbiztonsagi ellendrzéssel kapcsolatos iratok kezelése,

b) ellendrzési, 0j ellendrzési, valtozasbejelentési kotelezettségek teljesitése, valamint a kotelezettek bejelentési kotelezettség ala
esO lényeges adatok korérdl valo tajékoztatas,

¢) biztonsagi kérddiv kotelezettek rendelkezésére bocsatasa,

d) a kitoltott biztonsagi kérdoiv megkiildésével a nemzetbiztonsagi szolgalat nemzetbiztonsagi ellenérzés lefolytatasara valo
felkérése,

e) a kotelezettek valtozasbejelentésének a nemzetbiztonsagi szolgalat részére torténd tovabbitasa,

f) a nemzetbiztonsagi szolgalat megkeresésének és a biztonsagi szakvéleménynek a kotelezett részére torténd tovabbitasa,

g) a nemzetbiztonsagi ellendrzés ala eso allashelyet betdlteni kivand személy tajékoztatasa a nemzetbiztonsagi ellendrzéssel
kapcsolatos kotelezettségekrol.

(2) A biztonsagi megbizott koteles gondoskodni a nemzetbiztonsagi ellenérzéshez kapcsolodo iratok jogszabalyoknak megfeleld
Orzésérol.

12. A Nemzeti Kommunikacios Hivatal 6nallé szervezeti egységei és az 6nallo szervezeti egységek vezetéire vonatkozo
altalanos rendelkezések

13. § (1) Az NKOH 06nall6 szervezeti egységei a féosztalyok, amelyek ellatjak az SzZMSz-ben meghatarozott feladatokat.

(2) A féosztalyokat foosztalyvezetok vezetik.

(3) Az NKOH f6osztalyai:

a) Az elndk kozvetlen irdnyitasa alatt miikodo foosztalyok:

1. Elndki Kabinet,

2. Pénziigyi és Gazdalkodasi Féosztaly.

b) A jogi és stratégiai elndkhelyettes kdzvetlen iranyitasa alatt miikdo féosztaly a Jogi Fosztaly.

¢) A kommunikacios elndkhelyettes kdzvetlen iranyitasa alatt miikodo foosztalyok:

1. Altaldnos Kommunikéaciés Szakmai Féosztaly,

2. Kiemelt Kommunikacios Szakmai Féosztaly.

d) A kodzbeszerzési elnokhelyettes kozvetlen iranyitasa alatt miikodo féosztaly a Kozbeszerzési és Beszerzési Foosztaly.

e) A szervezetfejlesztési elnokhelyettes kozvetlen iranyitasa alatt miikodo féosztaly a Szervezetfejlesztési Foosztaly.

(4) Az NKOH-ban mi{ik6d6, nem 6nall6 szervezeti egység az osztaly. Az osztalyt osztalyvezetd vezeti.

(5) Az EIndki Kabineten Titkarsagi Osztaly és Iratkezelési és Dokumentacios Osztaly mitkodik.

(6) A Jogi Féosztalyon Altalanos Jogi Osztaly miikodik.

(7) Az Altalanos Kommunikacios Szakmai Féosztalyon Informatikai Osztaly miikodik.

(8) A Kozbeszerzési és Beszerzési Féosztalyon Altalanos Kozbeszerzési és Beszerzési Osztaly és Kiemelt Kozbeszerzési és
Beszerzési Osztaly mitkodik.

14. § Az 6nallo szervezeti egység vezetdje

a) a jogszabalyoknak és a szakmai kovetelményeknek megfeleléen, az iranyitasat ellatd elnoktol vagy elndkhelyettestol
kozvetleniil kapott utasitas és iranymutatas alapjan vezeti, szervezi €s ellendrzi a szervezeti egység munkajat, feleldés az 6nallo
szervezeti egység feladatainak ellatasaért, gyakorolja az elnok altal atruhazott munkaltatoéi jogokat az 6nalld szervezeti egység
munkatarsai felett,

b) az a) pontban meghatarozottakkal osszefiiggésben elkésziti az iigyrendet, tovabba szervezi és ellenérzi az 6nallo szervezeti
egységhez tartozo feladatok ellatasat,

¢) dont az 6nallo szervezeti egység feladat- és hataskorébe utalt ligyekben, amennyiben jogszabaly, az SzMSz vagy az elnok
eltéréen nem rendelkezik,

d) kezdeményezési, véleményezési jogot gyakorol az iranyitasa ala tartozd szervezeti egység munkatarsait érinté munkaltatoi
intézkedések vonatkozasaban,

e) meghatarozza az 6nallo szervezeti egységen belill miikodo osztalyok feladatkorét az 6nallo szervezeti egység tevékenységét
szabalyozo, az elnok altal jovahagyott ligyrendben.
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15. § A nem 0nallo szervezeti egységként miikodo osztaly vezetdje

a) a foosztalyvezetd tavolléte, akadalyoztatasa vagy az allashely betdltetlensége esetén annak idétartamdra — az altala vezetett
osztaly tekintetében — gyakorolja a fGosztalyvezetd jogkorét, és ellatja annak feladatait, kivéve, ha az iigyrend ettdl eltérd
helyettesitési rendet allapit meg,

b) kiadmanyozza a féosztalyvezetd tavolléte, akadalyoztatisa vagy az allashely betdltetlensége esetén — az altala vezetett osztaly
tekintetében — az osztaly tevékenységét érintd ligyekben a féosztalyvezetd hataskdrébe tartozo ligyeket, kivéve, ha az igyrend ettdl
eltérd helyettesitési rendet allapit meg,

¢) kozvetleniil irdnyitja az osztaly munkajat,

d) meghatarozza az osztaly munkatarsainak feladatait, feliilvizsgalja az altaluk el6készitett tervezeteket,

e) ellendrzi a feladatok végrehajtasat, beszamoltatja az osztaly munkatarsait,

f) felel a feladatok hataridoben torténé végrehajtasaért, a jogszabalyok és belso szabalyzatok érvényesitéséért.

13. A Nemzeti Kommunikacios Hivatal munkatarsaira vonatkozo altalanos rendelkezések

16. § Az NKOH munkatarsa

1. feladatat kozvetlen felettes vezetSje iranyitasa alatt latja el; ha nem kozvetlen felettes vezetd ad utasitast az NKOH
munkatarsanak, akkor koteles err6l a kozvetlen felettes vezet6t haladéktalanul tajékoztatni,

2. feladatait az NKOH érdekeit szem el6tt tartva, a jogszabalyok, kdzjogi szervezetszabalyozd eszkozok és az NKOH belsd
szabalyzatai altal meghatarozott mdodon, az iigyrendben rogzitetteknek megfelelden, a felettesétdl kapott utasitasok, atmutatasok
alapjan, a hataridok betartasaval hajtja végre,

3. gondoskodik az NKOH feladat- és hataskorébe tartozo ligyek érdemi dontésre vald elokészitésérdl, valamint a dontéseknek a
vezetd utasitasa szerinti végrehajtasarol,

4. koteles szakmai tudasat és ismereteit a feladatkorének betoltéséhez sziikséges kovetelmények szerinti szinten tartani, a
jogszabalyok értelmében kotelez6 vagy a munkaltato altal eldirt képesitést megszerezni,

5. a jogszabalyban eldirtak szerint koteles megorizni az NKOH miikddésével kapcesolatban tudomasara jutott informaciokat,

6. koteles keriilni minden olyan tevékenységet, ami az NKOH hatranyos megitéléséhez vezethet, vagy egyéb modon az NKOH
érdekeit kedvezotleniil érintheti,

7. kozvetlen felettese kijelolése alapjan koteles helyettesiteni munkatarsat,

8. kozremiikddik az NKOH altal kiilonb6z6 hivatali célok megvalositasa érdekében szervezett tevékenységekben,

9. felel a hivatali vagyon védelméért, a rendelkezésre bocsatott pénziigyi, valamint egyéb eszkdzok rendeltetésszerl kezeléséeért,
megorzéséért és felhasznalasaért,

10. tevékenységéért fegyelmi felelosséggel és a Kit., a munka torvénykonyvérdl szolo 2012. évi 1. toérvény, a Polgari
Torvénykdnyvrol szolo 2013. évi V. térvény, valamint a K6zszolgalati Szabalyzat eldirdsai szerint kartéritési feleldsséggel tartozik,

11. jogosult informaciot kérni az NKOH és ezen beliil a szervezeti egységek stratégiai céljairdl, célkitizéseirél, az NKOH
munkatarsait érinté dontésekrol,

12. jogosult szakmai kérdésekben kezdeményezésre, javaslattételre, véleménynyilvanitasra,

13. jogosult a munkavégzés feltételeinek javitasara iranyuld javaslattételre, valamint véleménynyilvanitasra munkahelyével,
munkafolyamatokkal kapcsolatos kérdésekben,

14. jogosult megismerni a személyére vonatkozo, az NKOH-nal nyilvantartott adatokat, dokumentumokat,

15. jogosult a targyévben az NKOH munkatarsaira vonatkozdéan meghatarozott juttatasokra, szolgaltatasokra,

16. tudomasul veszi az informacids Onrendelkezésre vonatkozo szabalyokat, valamint a GDPR-ban és az Info. tv.-ben
foglaltakat, és az azokban foglaltaknak megfelelen jar el.

1l Fejezet
A VEZETOK ES A SZERVEZETI EGYSEGEK FELADATAI
14. Az elnok

17.§ Az elndk az NKOH folyamatos, jogszerli és hatékony miikddéséért, valamint az Alapitd6 Okirat szerinti feladatok
maradéktalan teljesitéséért felelés egyszemélyi vezeto.

18. § Az elnok felel6s
a) az NKOH kozfeladatainak a jogszabalyokban, az Alapitd Okiratban és a belsé szabalyzatokban meghatarozottak szerinti
ellatasaért és a szakmai hatékonysag érvényesitéséért,
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b) a belsé kontrollrendszer kialakitasaért, valamint szabalyszer{i, eredményes, gazdasagos és hatékony miikodéséért és
fejlesztéséért,

¢) az NKOH feladatai ellatasahoz sziikséges, vagyonkezelésbe, hasznalatba adott vagyon rendeltetésszer( igénybevételéért,

d) a tulajdonosi joggyakorlassal kapcsolatos feladatok ellatasaért a 100%-os allami tulajdonban és az NKOH tulajdonosi
joggyakorlasa alatt 4116 NRU Zrt. esetében,

e) az Aht. 6/B. § (3)_bekezdése szerinti kezel$ szervi feladatok ellatisaért a fejezeti és kozponti kezelésii eléiranyzatok
kezelésérol és felhasznalasarol szolo 17/2022. (XII. 1.) MK rendeletben foglalt kijel6lés szerint,

f) az NKOH kozfeladatai ellatdsara vonatkozd, rendelkezésre allo erdforrasokkal €s eldiranyzatokkal vald szabalyszerti és
hatékony gazdalkodas kovetelményeinek betartasaért, célnak megfeleld felhasznalasaért,

g) az NKOH tevékenységében a hatékonysag, az eredményesség €s a gazdasagossag kdvetelményeinek érvényesitéséért,

h) a gazdalkodasi lehet6ségek €s a kotelezettségek Gsszhangjaért,

1) a tervezési, beszdmolasi, informacidszolgaltatasi kdtelezettségek teljesitéséért, azok teljességéért €s hitelességéért,

j) az NKOH rendelkezésére allo forrasok atlathatd, szabalyszer(i, szabalyozott, gazdasagos, hatékony és eredményes
felhasznalasat biztositd folyamatok kialakitasaért és mikodtetéséért,

k) az integralt iranyitasi rendszer kiépitéséért, miikodtetéséért, az NKOH-ra vonatkozd integralt rendszermenedzsment-feladatok
végrehajtasanak biztositasaért.

19. § Az elndk

1. meghatdrozza az NKOH szervezeti felépitését és miikddésének fobb szabalyait,

2. kiadja az NKOH miikddéséhez sziikséges utasitasokat,

3. ellatja az NKOH képviseletét,

4. gyakorolja a munkaltatoi jogokat az NKOH munkatarsai felett,

5. felel az NKOH humaner6forras-gazdalkodasaért, iranyitja az NKOH mitkodésével Osszefiiggd személyiigyi, oktatasi és
szocialis feladatok ellatasat,

6. jovahagyja az 6nallo szervezeti egységek ligyrendjét,

7. feligyeli az NKOH sajtoval torténd kapcsolattartasat,

8. biztositja a belso ellenérzés miikodési feltételeit, jovahagyja a Bels6 Ellendrzési Kézikonyvet, a stratégiai ellendrzési tervet,
az éves ellendrzési tervet, az intézkedési tervet és az éves ellendrzési jelentést,

9. meghatarozza és jovahagyja az NKOH célkitlizéseit, valamint éves munkatervét,

10. koordinalja az NKOH feladataival, feleldsségi korébe tartozo teenddkkel kapcsolatos iranykijeldlo, stratégiai munkakat,

11. gyakorolja a kdtelezettségvallalasi jogot a pénziigyi ellenjegyzésre jogosult ellenjegyzésével,

12. sziikség szerint beszamol a miniszternek az NKOH mitkodésérol,

13. kozvetleniil ellenbrzi az elektronikus informacios rendszerek biztonsagaért feleldés személy altal iranyitott és feliigyelt
informatikai biztonsag megvalositasat,

14. gondoskodik az NKOH integritdsanak biztositdsara iranyulo, a bels6é kontrollrendszerbe illeszkedd vezetési és iranyitasi
rendszer kialakitasarél és mikodtetésérol,

15. a jogi és stratégiai elndkhelyettesen keresztiil ellenérzi az adatvédelmi tisztviseld altal ellatott feladatok végrehajtasat,

16. kozvetleniil ellendrzi a kijelolt integritas tanacsado altal ellatott feladatok elvégzését,

17. kozvetleniil ellendrzi a biztonsagi megbizott altal ellatott feladatok elvégzését,

18. koordinalja az NKOH 0sszes fOosztalya koézremiikodését igényld munkavégzését egyes, kiemelt jelentOségii eljarasok
megalapozasa érdekében,

19. kdzvetleniil iranyitja az elndkhelyettesek €s az elndki tanacsadok tevékenységét.

15. Az elnokhelyettes

20. § (1) Az elndkhelyettes a szakteriiletéhez tartozo feladatok tekintetében az elndk helyettese.

(2) Az elndkhelyettes

a) kozvetlenill iranyitja az iranyitasa ala tartozo foosztaly(ok) vezetdjének a tevékenységét,

b) szakteriiletéhez kapcsoloddan elemzdi, tandcsadoi és koordinacids feladatok ellatdsaval kozremiikodik az elnok SzMSz
szerinti feladatainak megvalositasaban,

¢) hattéranyagok elkészitésével tamogatja az elndki dontéshozatalt és feladatkiosztast,

d) elndki dontés alapjan ellatja az elndk altal hataskorébe utalt egyéb feladatokat,

e) a jogszabalyoknak és a szakmai kovetelményeknek megfelelden a fosztalyvezeton keresztiil iranyitja az SzMSz szerint
iranyitasa ala tartozo szervezeti egység szakmai munkajat, valamint dont a hataskorébe utalt tigyekben,
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f) a féosztalyvezetén keresztiil gondoskodik az iranyitasa ald tartozo szervezeti egység munkajanak megszervezésérdl, ennek
keretében szakmai iranymutatast nyajt, iranyitja és ellendrzi a jogszabalyokban és elndki utasitasokban, dontésekben
meghatarozott feladatok végrehajtasat, ennek érdekében intézkedéseket kezdeményez,

g) biztositja a tervezéshez sziikséges informaciokat az elnok, valamint a Pénziigyi és Gazdalkodasi Féosztaly vezetdje szamara
az iranyitasa ala tartozo foosztaly(ok) tekintetében.

(3) A jogi és stratégiai elnokhelyettes bruttd egymillio forint 6sszeghatarig jogosult a kdtelezettségvallalasi jog gyakorlasara a
pénziigyi ellenjegyzésre jogosult ellenjegyzésével.

21. § Az elnokhelyettest tavolléte vagy akadalyoztatasa esetén — jogszabaly eltérd rendelkezése hianyaban — az elnok altal
kijelolt mas vezetd helyettesitheti.

16. Elnoki Kabinet

22. § Az Elndki Kabinet altalanos feladata az elndk hataskorébe tartozo feladatok szakmai és adminisztrativ tdimogatasa, az elnok
vezetdi munkajanak segitése, igazgatasi, adminisztrativ €s humanpolitikai feladatok ellatasa. Az Elnoki Kabinetet a kabinetvezeto
foosztalyvezetoként iranyitja.

23. § Az Elnoki Kabinet munkajat Titkarsagi Osztaly és Iratkezelési és Dokumentacios Osztaly segiti. A kabinetvezet a
feladatait az elnok kozvetlen iranyitasa és ellendrzése mellett latja el.

24. § Az Elnoki Kabinet vezetdje

a) kialakitja és iranyitja az Elnoki Kabinet szakmai munkajat,

b) felelés az EIndki Kabinet tevékenységének megfeleld szinvonalu, eredményes ellatasaért,

¢) ellatja az elndkhelyettesek és az elndki tanacsadok tevékenységével kapcsolatos koordinacios feladatokat,

d) iranyitja a Titkarsagi Osztaly és az Iratkezelési és Dokumentacios Osztaly vezetdjének munkajat,

e) az elnok targyalasaihoz a féosztalyokkal egyiittmiikodve szakmai felkészitd és hattéranyagokat készit,

f) részt vesz az elnok altal meghatarozott feladatok koordinalasaban, azokat folyamatosan nyomon koveti, végrehajtasukat
feligyeli.

25. § Az Elnoki Kabinetben miik6do Titkarsagi Osztaly

a) eldsegiti az NKOH bels6 kommunikacidjanak napi miikodését;

b) szervezi, el6késziti és lebonyolitja az elndk hivatalos programjait, részt vesz az NKOH-t érint6 sajto- és egyéb események
megszervezésében, lebonyolitasaban, értékelésében;

c¢) megszervezi az NKOH értekezleteit;

d) iratkezelési feladatai korében

da) iktatja a szervezeti egységek tevékenységi korébe tartozo iratokat,

db) ellatja az NKOH iktatas ala nem esd iratainak érkeztetését,

dc) ellatja a foosztalyok kimend iratainak papiralapq, illetve elektronikus postazasat és kézbesitését,

dd) gondoskodik a Hivatali Kapu miikodtetésérél és az oda érkezd iratok illetékes szervezeti egység részére torténd
tovabbitasarol,

e) vezeti az NKOH bélyegzdinek nyilvantartasat, illetve nyilvantartja az elektronikus alairassal kapcsolatos dokumentumokat,
eszkozoket;

f) gondoskodik a munkatarsak munkavégzéséhez sziikséges targyi feltételek és eszk6zok biztositasarol;

g) gondoskodik a helyiségek takarittatasarol;

h) osszegy(jti az épiiletiizemeltetéshez kapcsoldoddan a folyamatos lizemeltetés korében felmeriild beruhdzasi és karbantartési
igényeket, jovahagyds esetén lebonyolittatja azok beszerzését;

i) az ilzemeltetési feladatok hatékony teljesitése érdekében folyamatos kapcsolatot tart a Kozbeszerzési és Ellatasi
Fdigazgatosaggal;

j) gondoskodik az NKOH miikodéséhez kapcsolodo reprezentacios feladatok ellatasarol;

k) ellatja a koordinacios feladatokat a hivatalos postafiokokra érkezd megkeresések hataridében torténé megvalaszolasa
érdekében;

1) humanpolitikai feladatkdrében

la) a jogszabalyok és az elnok altal meghatarozott szempontok alapjan végzi az NKOH humanpolitikai munkajat,

1b) ellatja az NKOH munkatarsainak kormanyzati szolgalati jogviszonyaval és munkaviszonyaval kapcsolatos, jogszabalyban
foglalt személyliigyi feladatokat,
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Ic) vezeti és kezeli az NKOH munkatarsai személyes adatainak nyilvantartasat (kormanyzati szolgalati és munkavallaloi
nyilvantartas), kezeli és meg0rzi a személyi anyagokat, vezeti a személyzeti és belsé nyilvantartasokat,

Id) ellatja az NKOH munkatarsainak foglalkoztatasi jogviszonyahoz kapcsolodo elektronikus dokumentumok kézbesitési
feladatait,

le) ellatja az Osszeférhetetlenségi nyilatkozatokkal kapcsolatos feladatokat,

If) végzi az allaspalyazatok kiirasaval, kozzétételével kapcsolatos feladatokat, koordinalja és szakmailag iranyitja a palyaztatas
folyamatat,

lg) kdzremtkddik az NKOH szervezetfejlesztési feladatainak ellatasaban,

lh) végzi a személyligyi (alap)nyilvantartasi rendszerben az NKOH munkatarsainak kormanyzati szolgalati jogviszonyaval és
munkaviszonyaval kapcsolatos személyiigyi adminisztracios feladatokat,

li) ellatja az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrdl szolo torvényben a foglalkoztatottak vagyonnyilatkozat-tételi
kotelezettségével kapcsolatos, illetve a vagyonnyilatkozatok Orzésével 6sszefiiggésben meghatarozott feladatokat,

1j) ellatja az elndk adomanyozasi vagy javaslattételi jogkorébe tartozo elismerések adomanyozasaval kapcsolatos elokészito,
koordinacios, szervezési €s egyéb feladatokat,

1k) ellatja a célfeladat-kitizésekkel kapcsolatos feladatokat,

1) gondoskodik a Magyar Kormanytisztviseldi Karnak torténd adatszolgaltatasi kotelezettségek teljesitésérol,

Im) felel a fegyelmi eljarasok lefolytatasaért,

In) felel a teljesitményértékeléssel kapcsolatos feladatok ellatasaért,

lo) statisztikai adatszolgaltatast teljesit az illetékes szervek részére,

Ip) koordinalja az NKOH kormanytisztviseldit érintden a kozigazgatasi alapvizsgaval és a kozigazgatdsi szakvizsgaval
kapcsolatos személyiigyi feladatokat,

1q) szervezi és koordinalja az NKOH munkatarsai részére szervezett képzéseket, tovabbképzéseket €s oktatasokat,

Ir) gondoskodik az éves szabadsagolasi litemterv elkészitésérdl, vezeti a szabadsagfelhasznalési nyilvantartast,

Is) gondoskodik az NKOH allomanya munkahelyi és munkavédelmi eldirasoknak megfeleld munkakdri alkalmassagi orvosi
vizsgalatra utalasardl és annak nyilvantartasarol, tovabba a munkavédelmi és tiizvédelmi oktatds megszervezésérol,

It) gondoskodik az NKOH teljes allomanytablajanak naprakész vezetésérol, ezzel dsszefliggésben statisztikai adatszolgaltatast
végez.

26. § Az EIndki Kabinetben miikodé Iratkezelési és Dokumentacios Osztaly

a) a Kozbeszerzési és Beszerzési Foosztallyal egyiittmikddve kezeli az NKOH altal lefolytatott eljarasokkal 6sszefiiggésben az
érintett szervezetek adataival, eljarasaival kapcsolatos nyilvantartasokat,

b) a Kozbeszerzési és Beszerzési Foosztallyal egyiittmiikodve ellatja az NKOH altal lefolytatott eljarasokkal kapcsolatos
kozzétételi és dokumentalasi feladatokat,

c) kezeli az NKOH altal lefolytatott kozbeszerzési eljarasok kapcsan az Elektronikus Kozbeszerzési Rendszert, és a
Kozbeszerzési és Beszerzési Foosztallyal egyiittmiikddve ellatja az azzal kapcsolatos dokumentalasi, nyilvantartasi feladatokat,

d) dontés-elokészitéshez és adatszolgaltatashoz az altala kezelt nyilvantartasok alapjan adatszolgaltatast végez, kimutatasokat
allit 6ssze,

e) ellatja az atmeneti irattar kezelési feladatokat.

27. § A kommunikacios elndki tanacsado

a) elemz0i, tanacsadoi feladatok ellatasaval kozremiikddik az elndk kommunikacids szakmai jellegli, SzMSz szerinti
feladatainak megvaldsitasaban,

b) hattéranyagok elkészitésével tamogatja az elnoki dontéshozatalt,

c) szakmai segitséget nyujt a kommunikacids elndkhelyettes €s az irdnyitasa ala tartozo foosztalyvezetok szamara,

d) kozremlikddik az NKOH-t érint6 sajtoanyagok kialakitasaban,

e) a sajto- és egyéb megkeresésekre a foosztalyok altal adott szakmai hattéranyagok alapjan a Jogi Féosztallyal egyiittmitkodve
allitja Ossze a valaszt,

f) kozremiikodik a 122/2019. Korm. rendelet 2/A. § (1)_bekezdés b) pontja szerinti kdzvetett tdmogatasokra vonatkozo
szakhatosagi allasfoglalas elkészitésében,

g) javaslatot tesz a 122/2019. Korm. rendelet 2/A. §_(1)_bekezdés a) pontja szerinti kdzvetlen tdmogatasra irdnyuld kérelmek
elbiralasara.

28. § Az altalanos elndki tanacsado
a) elemzdi, tanacsadoi feladatok ellatasaval segiti az elndki feladatok ellatasat,
b) felkérésre szakmai segitséget nytjt az elndkhelyettesek szamara,
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¢) hattértamogatast nyujt az elnoki részvétellel zajlo megbeszélésekhez, talalkozokhoz kapcsolodoan,
d) koordinalja az érintett szervezetekkel, az MK-val, valamint mas minisztériumokkal valo kapcsolattartast,
e) részt vesz a vezetdi megbeszéléseken.

17. Kozbeszerzési és Beszerzési Foosztaly

29.§ A Kozbeszerzési és Beszerzési Foosztaly vezet6je kozvetleniil vezeti a flosztalyt. A fOosztalyvezetd feladatait a
kozbeszerzési elndkhelyettes kozvetlen iranyitasa és ellendrzése mellett latja el.

30. § A Kozbeszerzési és Beszerzési Féosztaly vezetdje

a) kialakitja és iranyitja a foosztaly szakmai munkajat,

b) felelds a foosztaly szakmai tevékenységének megfeleld szinvonall, eredményes ellatasaért,
c) elkésziti az NKOH beszerzési €s kozbeszerzési szabalyzatait.

31. § A Kozbeszerzési és Beszerzési FOosztaly

a) Osszehangolja az érintett szervezetek kormanyzati kommunikacios és szervezetfejlesztési beszerzési igényeit, és részt vesz az
igények kozbeszerzési szakmai szempontu feliilvizsgalataban,

b) az érintett szervezetek javara lebonyolitja a kommunikacidéval és a szervezetfejlesztéssel Osszefiiggd kozbeszerzési és
beszerzési eljarasokat,

¢) az Iratkezelési és Dokumentacids Osztallyal egyiittmiikodve kezeli az altala folytatott eljarasokkal osszefiiggésben az érintett
szervezetek adataival, eljarasaival kapcsolatos nyilvantartasokat,

d) az Iratkezelési és Dokumentacios Osztallyal egylittmtkodve ellatja az altala lefolytatott eljarasokkal kapcsolatos kozzétételi
és dokumentalasi feladatokat,

e) a Jogi Fbosztallyal egyiittmiikodve ellatja az altala lebonyolitott kozbeszerzési eljarasok jogorvoslatai soran az NKOH
képviseletét a Kozbeszerzési Dontdbizottsag és a birdsagok elét,

f) kezeli az altala lefolytatott kozbeszerzési eljarasok kapcsan az Elektronikus Kozbeszerzési Rendszert, és az Iratkezelési €s
Dokumentacios Osztallyal egyiittmiikodve ellatja az azzal kapcsolatos dokumentalasi, nyilvantartasi feladatokat,

g) a Jogi Foosztallyal egylittmiikodve Osszedllitja a sajto- és egyéb megkeresésekre, az érintett szervezetek allasfoglalas-
kéréseire a foosztaly feladatkdrébe tartozo, kozbeszerzési szakértelmet érintd szakmai hattéranyagokat,

h) el6adasokat, oktatasokat, konzultaciokat szervez és bonyolit.

32.§ A Kozbeszerzési és Beszerzési Foosztalyon mitkodé Altalanos Kozbeszerzési és Beszerzési Osztaly elékésziti és
lebonyolitja a kommunikacioval és a szervezetfejlesztéssel Osszefiiggd beszerzési eljarasokat, valamint a hazai forrasbol
megvaldosulo keretmegallapodasos eljaras alapjan lefolytatando kdzbeszerzéseket.

33.§ A Kozbeszerzési ¢€s Beszerzési Foosztalyon mitkodo Kiemelt Kozbeszerzési €s Beszerzési Osztaly elokésziti és
lebonyolitja a kommunikacioval és a szervezetfejlesztéssel Osszefiiggd beszerzési eljarasokat, valamint a részben vagy egészben
europai uniés forrasbol megvalosulo, keretmegallapodasos eljaras alapjan lefolytatandd kozbeszerzéseket és egyeb
kozbeszerzéseket.

18. Az Altalanos Kommunikaciés Szakmai Féosztaly

34. § Az Altalanos Kommunikacios Szakmai Fosztaly vezetoje
a) kialakitja és iranyitja a féosztaly szakmai munkajat,
b) felelds a féosztaly szakmai tevékenységének megfeleld szinvonald, eredményes megvaldsulasaért.

35. § Az Altalanos Kommunikaciés Szakmai Féosztaly vezetdje kozvetleniil vezeti a féosztalyt. A foosztalyvezetd feladatait a
kommunikacios elndkhelyettes kozvetlen iranyitasa és ellenérzése mellett 1atja el.

36. § Az Altalanos Kommunikacios Szakmai Féosztaly

b) szakmailag véleményezi az érintett szervezetek NKOH fel¢ jovahagyasra megkiildott kommunikacios éves terveit €s igényeit,

c) az érintett szervezetekkel egyiittmitkodésben meghatarozza a beszerzések és kozbeszerzések szakmai tartalmat,

d) egyiittmiikodik az érintett szervezetekkel a kozbeszerzési és beszerzési eljarasokhoz kapcsolodd miiszaki leirdsok és
kapcsolddo kereskedelmi artablazatok osszeallitasaban,

e) el6adasokat, oktatasokat, konzultaciokat szervez és bonyolit,

https://njt.hu/ajax/getPrintWindow 10/16



2023. 05. 16. 15:41 8/2023. (V. 5.) MK utasitds a Nemzeti Kommunikacios Hivatal Szervezeti és Mikodési Szabalyzatardl
11 -
8/2023. (V. 5.) MK utasitas

a Nemzeti Kommunikacios Hivatal Szervezeti és Mitkodési Szabalyzatarol

Kozlonyallapot 2023. 05. 15. Lekérdezés ideje: 2023.05.16 15:40:53

f) Gsszeallitja a sajto- és egyéb megkeresésekre, az érintett szervezetek allasfoglalas-kéréseire a féosztaly feladatkorébe tartozo,
kommunikacids szakértelmet igényl6 szakmai hattéranyagokat, a Jogi Féosztallyal egyiittmiikodve,

g) javaslatot tesz az NKOH honlapjanak tervezésére, arculatanak alakitasara, tartalmanak aktualizalasara, bovitésére,

h) kezeli az érintett szervezetek adataival, eljarasaival kapcsolatos nyilvantartasokat,

i) ellatja a Kozpontositott Kozbeszerzési Portalon (a tovabbiakban: Portal) az érintett szervezetek adatszolgaltatasaival
kapcsolatos, feladatkorébe tartozo adatrogzitési és adminisztrativ feladatokat,

j) gondoskodik az érintett szervezetek javara lebonyolitandd beszerzési és kozbeszerzési eljarasok kommunikacios szakértelmet
igényld feladatainak ellatasarol.

37. § Az Altalanos Kommunikaciés Szakmai Fosztalyon Informatikai Osztaly mitkodik. Az Informatikai Osztaly

a) feliigyeli az NKOH informatikai rendszereinek rendeltetésszerli miikodését, monitorozza az eréforrasok rendelkezésre
allasanak mértékét, kapcsolatot tart az iizemeltetdvel és a fejlesztovel,

b) ellatja az NKOH informatikai rendszereivel kapcsolatos hivatali feladatokat, elemzi, értékeli a felhasznalok altal érkezett
visszajelzéseket, ideértve a fejlesztési igények, hibak Gsszegytijtését és azok lizemeltetd és fejlesztd felé torténd tovabbitasat,

c) a féosztalyok kijelolt kollégaival egyiittmiikddésben gondoskodik az NKOH informatikai rendszereinek felhasznaloi
tesztelésével kapcsolatos feladatokrol,

d) gondoskodik az NKOH informatikai rendszereihez kapcsolodd dokumentumok rendelkezésre allasarol és naprakészen
tartasarol,

e) az Altalanos Kommunikécios Szakmai Féosztallyal és a Kiemelt Kommunikacios Szakmai Foosztallyal egyiittmiikodésben
ellatja az érintett szervezetek és a szallitok tamogatasat az NKOH informatikai rendszerei hasznalataval kapcsolatban,

f) informaciobiztonsagi és felhasznaldi képzésekkel biztositja az NKOH munkatéarsainak felkésziiltségét és informaciobiztonsagi
tudatossagat,

g) biztositja az NKOH SharePoint Kozbeszerzés lap rendeltetésszerli miikodését, ellatja az adminisztratori feladatokat,
kapcsolatot tart az izemeltetdvel, és koordinalja a fejlesztési feladatokat,

h) javaslatot és véleményt készit az NKOH informatikai rendszereihez kapcsolddo beszerzések tartalma tekintetében.

19. A Kiemelt Kommunikacios Szakmai Féosztaly

38. § A Kiemelt Kommunikacioés Szakmai Féosztaly vezetdje
a) kialakitja és iranyitja a foosztaly szakmai munkajat,
b) felelds a foosztaly szakmai tevékenységének megfeleld szinvonall, eredményes megvalosulasaért.

39. § A Kiemelt Kommunikacios Szakmai Foosztaly vezetdje kozvetleniil vezeti a foosztalyt. A foosztalyvezetd feladatait a
kommunikacids elndkhelyettes kozvetlen iranyitasa és ellendrzése mellett latja el.

40. § A Kiemelt Kommunikaciés Szakmai Féosztaly

b) 6sszehangolja és szakmailag véleményezi az érintett szervezetek NKOH felé jovahagyasra megkiildott kommunikacios éves
terveit és igényeit,

c) az ¢érintett szervezetekkel egyiittmiikodésben meghatarozza a kommunikacios beszerzések és kozbeszerzések szakmai
tartalmat,

d) egyiittmiikodik az érintett szervezetekkel a kozbeszerzési és beszerzési eljarasokhoz kapcsolodd miiszaki leirdsok és
kapcsolodo kereskedelmi artablazatok osszeallitasaban,

e) eldadasokat, oktatasokat, konzultaciokat szervez és bonyolit,

f) a Jogi Féosztallyal egyiittmiikddve Osszedllitja a sajto- és egyéb megkeresésekre, az érintett szervezetek allasfoglalas-kéréseire
a foosztaly feladatkorébe tartozd, kommunikacids szakértelmet igényld szakmai hattéranyagokat,

g) kezeli az altala érintett szervezetek adataival, eljarasaival kapcsolatos nyilvantartasokat,

h) javaslatot tesz az NKOH honlapjanak tervezésére, arculatanak alakitasara, tartalméanak aktualizalasara, bévitésére,

i) ellatja a Portalon az érintett szervezetek feladatkdrébe tartozo adatszolgaltatasaival kapcesolatos adatrogzitési €s adminisztrativ
feladatokat,

j) gondoskodik az érintett szervezetek javara lebonyolitandd beszerzési és kozbeszerzési eljarasok kommunikacios szakértelmet
igénylo feladatainak ellatasarol.

20. A Szervezetfejlesztési Foosztaly

41. § A Szervezetfejlesztési Foosztaly vezetdje
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a) kialakitja és iranyitja a féosztaly szakmai munkajat,
b) felelds a féosztaly szakmai tevékenységének megfeleld szinvonalu, eredményes megvaldosulasaért.

42. § A Szervezetfejlesztési Foosztaly vezetdje kdzvetleniil vezeti a féosztalyt. A féosztalyvezetd feladatait a szervezetfejlesztési
elndkhelyettes kozvetlen iranyitasa és ellendrzése mellett latja el.

43. § A Szervezetfejlesztési Foosztaly

a) a szervezetfejlesztési elndkhelyettes iranyitasa mellett meghatarozza és szervezi a szervezetfejlesztési szakmai feladatokat,

b) felelds a szakmai tevékenység megfeleld szinvonali, eredményes megvaldosulasaért,

c) gondoskodik az érintett szervezetek szervezetfejlesztési beszerzéseinek Osszehangolasdhoz és feliigyeletéhez sziikséges
stratégiai elvek kialakitasarol,

d) gondoskodik az érintett szervezetek éves szervezetfejlesztési terveinek biralatadhoz sziikséges dontés-elokészit feladatok
ellatasarol,

¢) meghatarozza és rogziti az érintett szervezetek szervezetfejlesztési igényeinek biralatahoz sziikséges szakmai elveket,

f) szakmailag véleményezi az érintett szervezetek NKOH felé jovahagyasra megkiildott szervezetfejlesztési igényeit,

g) javaslatot készit a szervezetfejlesztési beszerzésekkel kapcsolatos érintett szervezeti adatszolgaltatasok teljesitésének
utmutat6ihoz,

h) meghatarozza az érintett szervezetek javara, szervezetfejlesztés targyban lefolytatand6 kdzbeszerzési és beszerzeési eljarasok
szakmai tartalmanak stratégiai elveit,

1) szakmai tamogatast nyljt az érintett szervezetek javara lebonyolitandd kozbeszerzési és beszerzési eljarasok miiszaki
tartalmanak kialakitasahoz, és ellatja a kozbeszerzési és beszerzési eljarasok miiszaki tartalmanak szervezetfejlesztési vonatkozasu
ellenOrzését,

j) ellatja a Portalon az érintett szervezetek adatszolgaltatasaival kapcsolatos adatrogzitési €s adminisztrativ feladatokat,

k) gondoskodik az érintett szervezetek javara lebonyolitandd beszerzési €és kozbeszerzési eljarasok szervezetfejlesztési
szakértelmet igényld feladatainak ellatasarol.

21. A Jogi Féosztaly

44. § A Jogi Foosztaly vezetdje kozvetleniil vezeti a foosztalyt. A féosztalyvezetd feladatait a jogi és stratégiai elndkhelyettes
kozvetlen iranyitasa €s ellendrzése mellett latja el.

45. § A Jogi Féosztaly vezetdje
a) kialakitja és iranyitja a Féosztaly szakmai munkajat,
b) felelds a foosztaly szakmai tevékenységének megfeleld szinvonall, eredményes megvalosulasaért.

46. § A Jogi Foosztaly

1. kozremiikodik, illetve elldtja az NKOH ¢és szervezeti egységei SzMSz-ben szabalyozott feladataira vonatkozo6 jogalkalmazasi
¢és jogszeriiségi, valamint képviseleti kotelezettségeihez kapcsolodo feladatokat,

2. gondoskodik az NKOH altal képviselt egységes jogi allaspont kialakitasarol,

3. gondoskodik a jogszabalyokban €s a vezetdi dontésekben meghatarozott jogi kovetelmények érvényesitésérol,

4. iranyitja az NKOH szerzddéseinek, egyoldali jognyilatkozatainak, illetve a jogi kotelezettségvallalast tartalmazo
dokumentumainak elokészitését, és az elkésziilt dokumentumokat jogi szempontbol véleményezi,

5. gondoskodik az NKOH sajat beszerzéseinek, szerzodéseinek nyilvantartasarol,

6. sziikség szerint részt vesz az érintett szervezetek kommunikacios és szervezetfejlesztési terveihez és igényeihez kapcsolodo
jogi szempontu dontés-elokészitésben,

7. jogi véleményt, jogi tajékoztatast, timogatast nyujt az elnok és a tobbi szervezeti egység részére,

8. iranyitja az SzZMSz, valamint az egyéb jogszabalyi eldirds alapjan kiadasra keriilé tovabbi jogi dokumentumok elkészitését,

9. nyilvantartja és kozzéteszi az NKOH alapito okiratat, az SZMSz-t, a bels6 szabalyzatokat €s az egyéb bels6 rendelkezéseket,

10. koordinalja az NKOH-ra iranyad6 szabvanyoknak valéo megfelelést biztositdé munkat,

11. javaslatot tesz az NKOH munkatervére,

12. nyomon koveti a jogszabalyokban, a normativ rendelkezésekben és a munkatervben meghatarozott feladatok végrehajtasat,

13. az EIndki Kabinettel egyiittmiikddve gondoskodik a Hivatal kdzbeszerzési tervének kozzétételérdl és a kdzponti beszerzo
szervek részére az éves tervek megkiildésérol,

14. az erre vonatkozod kiilon szabalyzat rendelkezései szerint ellatja a kozérdekil adatokkal és az adatvédelemmel kapcsolatos
feladatokat, ideértve az informacids dnrendelkezési joggal kapcsolatos jogszabalyoknak és a GDPR-nak megfeleld jogi kdrnyezet
kialakitasat és biztositasat,
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15. biztositja az elektronikus iligyintézési szabalyoknak vald jogi szempontu megfelelést,

16. szakhatosagi allasfoglalast készit a 122/2019. Korm. rendelet 2/A. § (1)_bekezdés b) pontja szerinti kozvetett tamogatas
kapcsan a kommunikacios elnoki tanacsadoval egyiittmikodve,

17. a kommunikacids elndki tanacsadoval egyiittmiikodve dontésre eldterjeszti a 122/2019. Korm. rendelet 2/A. § (1)_bekezdés
a)_pontja szerinti kdzvetlen tdmogatasra iranyul6 kérelmeket,

18. ellatja az NKOH birosagok, hatésagok eldtti képviseletével kapcsolatos feladatokat a fdosztaly hataskorébe tartozo
iigyekben,

19. gondoskodik az NKOH informatikai rendszereinek jogi megfeleldségével kapcsolatos feladatok ellatasarol,

20. szakmailag véleményezi, dontésre elGterjeszti az érintett szervezetek szponzoraciora vonatkozo terveit, igényeit,

21. koordinalja az érintett szervezetek szerz6désmodositasi kérelmeinek véleményezését az érintett szervezeti egységek
bevonasaval,

22. biztositja a tervezéshez sziikséges informaciokat az elndk €és a Pénziigyi és Gazdalkodasi Fdosztaly vezetdje szamara a
foosztaly tekintetében,

23. jogi tamogatast nyujt, és koordinalja az NKOH tamogataskezelési folyamatait, valamint az allami sport célii tamogatasok
felhasznalasarol és elosztasarol szolo 474/2016. (XI1. 27.) Korm. rendeletben foglalt NKOH feladatokat,
24. koordinalja az NKOH tulajdonosi joggyakorlo feladatainak ellatasat a szervezeten beliil.

47. § (1) A Jogi Féosztalyon Altalanos Jogi Osztaly miikodik.

(2) Az Altalanos Jogi Osztaly

a) kozremiikodik az NKOH dontés-elokészitési és végrehajtasi folyamatai egységességének biztositasaban,

b) sziikség szerint ellatja az érintett szervezetek kommunikacios és szervezetfejlesztési terveihez és igényeihez kapcsolodo jogi
szempontl dontés-el0készitési feladatokat,

¢) gondoskodik az érintett szervezetek javara lebonyolitando beszerzési és kozbeszerzési eljarasok jogi szakértelmet igénylo
feladatainak ellatasarol,

d) a foosztalyokkal egyiittmiikddve Osszeallitja a sajto- €s egyéb megkeresésekre, az érintett szervezetek allasfoglalas-kéréseire a
szakmai hattéranyagokat,

e) a Kozbeszerzési és Beszerzési Foosztallyal egyiittmiikodve ellatja az NKOH altal lebonyolitott kdzbeszerzési eljarasok elleni
jogorvoslat soran az NKOH képviseletét a Kozbeszerzési Dontobizottsag €s a birosagok elott,

f) munkajogi kérdésekben jogi segitséget nyujt az EIndki Kabinet részére,

g) elékésziti, véleményezi és nyilvantartja a tulajdonosi joggyakorlasi feladat ellatasahoz sziikséges dokumentumokat,

h) elokésziti, koordinalja, nyilvantartja és dokumentalja az NKOH mikddéséhez kapcsolodd beszerzési eljarasokat,
szerz0déskotési folyamatokat, valamint nyomon koveti a szerzodések teljesitését.

22. Pénziigyi és Gazdalkodasi Féosztaly

48. § A Pénziigyi és Gazdalkodasi Féosztaly vezetSje — aki egyben az NKOH Aht. és Avr. szerinti gazdasagi vezetéje is —
a) az elnok iranyitasa mellett kialakitja és iranyitja a féosztaly szakmai munkajat,
b) felelds a féosztaly szakmai tevékenységének megfeleld szinvonall, eredményes megvaldsulaséért.

49. § A Pénziigyi és Gazdalkodasi Foosztaly vezetdje

a) kozvetleniil iranyitja és ellendrzi az NKOH gazdalkodasat, az NKOH gazdasagi munkajahoz iranymutatast ad, gazdasagi
intézkedéseket hoz, és ellendrzi azok végrehajtasat,

b) gondoskodik a gazdalkodas rendjének, szabalyozasanak kialakitasarol és a gazdalkodas szabalyainak betartasarol,

¢) gondoskodik az éves koltségvetési terv, az elemi koltségvetés, a koltségvetési beszamolo, a tervezési adatok, valamint azok
szoveges indokolasanak elkészitésérol,

d) iranyitja, feliigyeli és ellendrzi az NKOH éves koltségvetési eldiranyzatainak felhasznalasaval, eldiranyzat-modositasaval
kapcsolatos pénziigyi, szamviteli, nyilvantartasi, beszamolasi, adatszolgaltatasi feladatok jogszabalyoknak megfeleld ellatasat,

e) ellen6érzi a rendelkezésre bocsatott pénzforrasok felhasznalasaval kapcsolatos kotelezettségvallalasok eldzetes
fedezetvizsgalatat, valamint ellatja a pénziigyi ellenjegyzést,

f) felels a jovahagyott koltségvetési eldiranyzatok betartasaért, a befizetési kotelezettségek, zarolasok végrehajtasaért,

g) gyakorolja a hataskorébe utalt eldiranyzat-modositasi, -atcsoportositasi és -felhasznalasi jogkoroket,

h) rendszeres ellendrzést végez a belsd kontrollrendszer keretében az aldrendelt munkatarsak feladatellatasara vonatkozoan,

1) a belso kontrollrendszer keretében vizsgalja a mitkodéshez kapcsolodo kiadasokat a hatékonysag, racionalitas, eredményesség
és megalapozottsag tekintetében.
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50. § A Pénziigyi és Gazdalkodasi Foosztaly

1. ellatja az NKOH teljes gazdalkodasat atfogd gazdasagi ellendrzo, értékeld és dontés-eldkészitd feladatokat,

2. ellatja az NKOH koltségvetési tervezésével kapcsolatos feladatokat, elkésziti a tervezési tajékoztatok és a feliigyeleti szerv
altal meghatarozott keretszamok figyelembevételével az NKOH koltségvetési javaslatat, megtervezi a sajat bevételeket, elkésziti
az NKOH elemi koltségvetését,

3. végzi az eldiranyzat-modositassal, -atcsoportositassal és -felhasznalassal kapcsolatos feladatokat, gondoskodik a
gazdalkodashoz kapcsol6dd maradvanyelszamolas &sszeallitasarol és az eldiranyzat-maradvany szabalyszerti felhasznalasarol,

4. ellatja az NKOH gazdalkodasaval, a rendelkezésre bocsatott pénzforrasok felhasznalasaval kapcsolatos pénziigyi bonyolitasi
és finanszirozasi feladatokat,

5. az NKOH rendelkezésére bocsatott pénzforrasok terhére torténd kotelezettségvallalasok elott ellendrzi a kotelezettségvallalasi
dokumentumok szabalyossagat, és fedezetvizsgalatot végez,

6. a kotelezettségvallalasokrol és azok teljesitésérdl naprakész nyilvantartast vezet,

7. ellatja a szamviteli nyilvantartasi, elszamolasi, beszamolasi, adatszolgaltatasi kotelezettségeket, havi kincstari idékozi
koltségvetési jelentés adatszolgaltatast készit, valamint teljesiti a negyedéves, értékvesztést is tartalmazo idokozi mérlegjelentés
adatszolgaltatast,

8. ellatja az NKOH konyvvezetését, az eldirt formaban és tartalommal analitikus nyilvantartasokat vezet, gondoskodik az
analitikus nyilvantartasok és konyvelés kozti egyezdségrol,

9. egyeztetést végez a kincstari nyilvantartassal, és a sziikséges modositasokat elvégzi a Kincstar altal miikodtetett rendszerben,

10. elkésziti az NKOH gazdalkodasarol szolo éves koltségvetési beszamolot, mellékleteit, illetve annak szoveges indokolasat a
hatalyos jogszabalyi el6irasoknak megfeleld tartalommal,

11. elkésziti és teljesiti a jogszabalyokban eldirt és egyéb kiilsé szervezetek részére torténd gazdasagi jellegli
adatszolgaltatasokat, jelentési kotelezettségeket,

12. nyilvantartast vezet az NKOH vagyonkezelésében 1év6 eszk6zokrol és az lizemeltetésre atadott eszk6zokrol,

13. biztositja a pénzforgalmat, ennek keretében miikddteti a Kincsar szdmlavezetd rendszerét és a hazipénztart, feligyeli és
elszamolja a kincstari kartyak hasznalatat,

14. elvégzi a bejovo szamlak ellendrzését, nyilvantartasba vételét, igazoltatasat és a pénziigyi teljesitést,

15. ellatja a szolgaltatasnyujtassal, a készlet- és targyieszkoz-értékesitéssel kapcsolatos szamlazast, a bevételekrol és
kintlévéségekrol analitikus nyilvantartast vezet, intézkedik a kintlévoségek behajtasa érdekében,

16. gondoskodik a pénziigyi szamviteli integralt informatikai rendszer hasznalatarol,

17. elvégzi az NKOH kozpontositott illetményszamfejtéshez kapcsolodo feladatait, ellatja az illetményel6leg, a céljuttatas, az
elismerés, a feltételekhez kotott személyi juttatds, a természetbeni juttatasok, a napidijak, az utazasi koltségtéritések szamfejtését, a
szamfejtés zarasaval és hitelesitésével kapcsolatos feladatokat, tovabba az adozassal kapcsolatos adatszolgaltatasi feladatokat,

18. ellatja a hivatali bér- és 1étszamgazdalkodasi feladatokat,

19. ellatja a cafetéria-juttatasokkal kapcsolatos feladatokat,

20. végzi a munkatarsak utazasi kedvezményekkel torténo ellatasaval kapcsolatos feladatokat,

21. szervezi és intézi a béren kiviili juttatdsokkal kapcsolatos feladatokat,

22. ellatja a kiilonb6z6 adonemekkel kapcsolatos egyeztetési és bevallasi feladatokat,

23. kialakitja a bizonylati rendet, és biztositja a bizonylati fegyelmet,

24. ellatja az NKOH miikodése személyi és targyi feltételeinek biztositasaval kapcsolatos feladatokat, gondoskodik az NKOH
vagyonkezelésében 1évo eszkozok rendeltetésszer(i hasznalatardl és hasznositasarol,

25. ellatja az eszkdzok és forrasok értékelését, elvégzi a leltarozasi teendoket és az ezzel kapcsolatos selejtezési feladatokat,

26. gondoskodik a hivatali gépjarmiivek tizemeltetésérdl €s a szabalyszer(i hasznalat ellendrzésérol,

27. a Jogi Foosztdly kozremiikddésével elkésziti és jovahagyasra eldterjeszti az NKOH gazdalkodasaval kapcsolatos
szabalyzatokat,

28. ellatja az NKOH altal lebonyolitott kdzbeszerzési eljarasokban az ajanlattevék altal befizetett ajanlati biztositékkal
kapcsolatos feladatokat,

29. ellatja az NKOH kezeld szervi kijelolése, illetve tulajdonosi joggyakorldsa esetén a felmeriild szamviteli nyilvantartasi,
elszamolasi, beszamolasi, adatszolgaltatasi kotelezettségeket.

1V, Fejezet
A NEMZETI KOMMUNIKACIOS HIVATAL MUKODESEVEL KAPCSOLATOS EGYES RENDELKEZESEK

23. A munkavégzés altalanos szabalyai
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51. § (1) Az 6nallo szervezeti egység vezetdje az iranyitasa ala nem tartozo szervezeti egység munkatarsa részére foszabalyként
utasitast nem adhat.

(2) A vezet6tdl, illetve a tevékenységet iranyitd vezetétdl kozvetlenill kapott utasitds végrehajtasat — ha az utasitist ado
kifejezetten ellentétesen nem rendelkezik — a szolgalati it megtartasaval kell teljesiteni.

(3) Halaszthatatlanul siirg6s iigyekben az intézkedésben tavolléte miatt akadalyozott felettes vezetd egyetértését telefonon vagy
elektronikus ton kell beszerezni. Ennek megtorténtét — vagy amennyiben erre sincs lehetség, ezt a koriilményt — az ligyiraton fel
kell tiintetni, és az ligyiratot haladéktalanul a kovetkezd felettes vezetohoz kell eljuttatni.

24. A szervezeti egységek egyiittmiikodésének szabalyai

52. § (1) A szervezeti egységek a feladataik teljesitése soran — sziikség szerint — egymast tajékoztatva és segitve, intézkedéseiket
Osszehangolva jarnak el.

(2) Olyan iigyekben, amelyekben rendszeres egyiittmiikodésre van sziikség, annak tartalmat, modjat, illetve a feladatok
elhatarolasat az érintett szervezeti egységek vezetdi kozosen hatarozzak meg.

(3) Ha kétséges, hogy valamely iigy elintézése melyik szervezeti egység feladatkorébe tartozik, az elnok jeloli ki az iigyben
eljard szervezeti egységet.

(4) Az NKOH miikodését szabalyozo belsé normak eldkészitése és az NKOH-n beliili egyeztetése a szabalyozas targya szerinti
feladatkorrel rendelkezo szervezeti egység feladata.

(5) Az egyeztetés soran az elOkészitésért felelos szervezeti egység a tervezetrél a feladatkoriik szerint érintett vezetOk és
szervezeti egységek véleményét kikéri.

(6) A belsé szabalyozas kozzétételérdl a Jogi Féosztaly vezetdje gondoskodik.

25. A kiadmanyozasi jog gyakorlasa

53. § (1) Kiils6 szervhez vagy személyhez kiildendé iratot kiadmanyként csak az SzMSz-ben meghatarozott, kiadmanyozasi
joggal rendelkez6 személy irhat ala.

(2) Az intézkedéstervezetek az arra jogosult vezetd alairasaval (kiadmanyozasaval) valnak intézkedésekké.

(3) A kiadmanyozas magaban foglalja az ¢érdemi dontést megeldzé intézkedés kiadasanak, illetve az érdemi dontés
meghozatalanak és az iigyirat irattarba helyezésének jogat.

(4) A kiadmanyozasi jog az elnokot altalanos jelleggel illeti meg, 6nalldéan jogosult tovabba aldirni minden olyan iigyben,
amelyet jogszabaly a hataskorébe utal, valamint az SZMSz alapjan feladat- és hataskorébe tartozik.

(5) Az elndk kiadmanyozasi jogat eseti jelleggel irasban atruhazhatja.

(6) Az elnok tavolléte vagy akadalyoztatasa esetén az NKOH egészét érint6 ligyekben a jogi €s stratégiai elndkhelyettes jogosult
kiadmanyozasra.

(7) Az egyes szervezeti egységek tevékenységét érintd iigyekben a szervezeti egységek vezetdi gyakoroljak a kiadmanyozas
jogat az elnok altal adott felhatalmazas alapjan.

(8) A jogi képviselet, illetve a kozbeszerzési eljarasok soran alkalmazott alairasokra az ezekre vonatkozd jogszabalyi
rendelkezések az iranyadok.

26. A Nemzeti Kommunikaciés Hivatal képviselete

54.§ (1) Az NKOH-t az elndk 6nalldoan képviseli hatésagok, birésagok elétt, valamint mas jogi €s természetes személyekkel
szemben.

(2) Az elnok jogosult adott Tigyben a birdsag vagy hatdsag elotti jogi képviselet ellatasara kiilso jogi képviseld részére megbizast
¢és ennek alapjan meghatalmazast adni.

(3) A szakmai forumokon az eln6k megbizasa alapjan elndkhelyettes vagy az adott szakmai szervezeti egység vezetdje
képviselheti az NKOH-t.

27. A sajtoval torténé kapcsolattartas rendje

55. § (1) Az elektronikus és az irott sajtd, valamint a média tovabbi képviseldinek adott felvilagositas a sajtdszabadsagrol és a
médiatartalmak alapvetd szabalyairol sz616 2010. évi CIV. térvény eldirasai szerint mindsiil nyilatkozatnak.

(2) A sajté munkatarsai és az NKOH munkatarsai kozotti egyiittmiitkodésben altalanos alapelv, hogy a sajtdé munkatarsainak
tevékenységét az NKOH erre feljogositott munkatarsai segitsék eld.
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(3) Az NKOH-t érint6 valamennyi kérdésben a tajékoztatas joga az elnokét illeti meg. Az elndk akadalyoztatasa esetén, valamint
ha az elndk igy rendelkezik, az altala kijeldlt személy jogosult nyilatkozni.

L. fuggelék

A Nemzeti Kommunikaciés Hivatal szervezeti felépitése

2. fiiggelék

Vagyonnyilatkozat-tételre koteles személyek kore

1. Az NKOH-nal vagyonnyilatkozat tételére az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrol szol6 2007. évi CLIL térvény (a
tovabbiakban: Vnytv.) alapjan az alabbi személyek kotelezettek

a) a Vnytv. 3. § (1) bekezdés b) és ¢) pontjaban,

b) a Vnytv. 3. § (2) bekezdés d) és e) pontjaban meghatarozott allashelyeket betoltd személyek, valamint

¢) a Vnytv. 3. § (3) bekezdés e) pont ea) s eb) alpontjaban meghatarozott jogosultsdgokkal rendelkezd személyek.

2. Az 1. pontban meghatarozott személy vagyongyarapodasi vizsgalatara vonatkozdan

az iranyado.

3. Az 1. pontban meghatarozott személyek vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségét az NKOH 6nallo szervezeti egységeinek
tigyrendje, illetve az elndk esetében a kinevezési okmany tartalmazza.
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